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PREFEITURA MUNICIPAL DE FRANCISCO SA/MG
CNPJ: 22.681.423/0001-57
Av. Getulio Vargas, 1014 — Centro, CEP: 39580-000

INSTRUMENTO CONVOCATORIO/EDITAL

PROCESSO LICITATORIO Ne°: 107/2023
PREGAO PRESENCIAL N°: 043/2023

ITENS DESTINADOS A PARTICIPACAO EXCLUSIVA DE MICROEMPRESAS — ME,
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE - EPP OU EQUIPARADAS

PREAMBULO

O MUNICIPIO DE FRANCISCO SA-MG, com sede Administrativa na Av. Getulio
Vargas, n°® 1014, Centro, Francisco S&/MG, inscrito no CNPJ sob 0 N° 22.681.423/0001-
57, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, Sr. Mario Osvaldo Rodrigues
Casasanta, por intermédio do Pregoeiro Oficial do Municipio Rojas William da Silva
Rodrigues, e equipe de apoio devidamente habilitada e nomeada através do Decreto n®
Decreto n° 4.093, de 02 de Outubro de 2023, torna publico que fara a realizacdo de
licitacdo objetivando a selecdo da proposta mais vantajosa CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA
EM COMUNICAQAO E MARKETING DIRETO EM ATENDIMENTO AS
NECESSIDADES DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE FRANCISCO
SA/MG, conforme as disposicdes do Termo de Referéncia e anexos deste edital, nos
termos da solicitacdo da Secretaria Municipal de Administracao, Processo Licitatério
n°: 107/2023 - Pregao Presencial —n° 043/2023, tipo MENOR PRECO POR ITEM, que
sera regida pela Lei Federal n°. 10.520, de 17 de julho de 2002, aplicando-se
subsidiariamente, no que couberem, as disposi¢des da Lei Federal n°. 8.666, de 21 de
junho de 1993, com alteracbes posteriores, mediante as condi¢cdes estabelecidas no
presente instrumento convocatério/edital, cujos envelopes contendo “Propostas de
Precos e Documentacgao de Habilitacdo”, deverao ser entregues na data, local e horario
abaixo identificado:

1. DO CREDENCIAMENTO E ENTREGA DOS ENVELOPES

1.1. Local data e hora limite

LOCAL: Av. Getulio Vargas, 1014 — Centro — Francisco S& - MG — Setor de Licitagcéo
DATA: dia 22/12/2023

HORARIO DO CREDENCIAMENTO: de 09h00min as 09h15min

Obs: Ap6s as 09h15min nao serd aceita a entrega de envelopes. Portanto,

licitantes presentes na sala até o horario limite estardo aptos a participacao/
credenciamento.
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1.2 DA ABETURA DOS ENVELOPES

1.2.1 — A abertura dos envelopes em sessao publica serd realizada na Av. Getulio
Vargas, 1014 — Centro — Francisco Sa - MG — Departamento de Licitagdo, no dia
22/12/2023 e no Horério: as 09:00 horas.

1.1. A sessao de processamento do presente Pregdo Presencial sera realizada na sala
de reunido do Departamento de Licitagdes, situada no prédio onde funciona sede
administrativa do Municipio, Av. Getulio Vargas, 1014, Centro, Francisco Sa/ MG,
iniciando-se no dia e horério constante no subitem 1.1.1 deste instrumento e sera
conduzida pelo Pregoeiro Oficial do Municipio Rojas William da Silva Rodrigues, e
equipe de apoio devidamente habilitada e nomeada através do Decreto n°® 4.093, de 02
de Outubro de 2023.

1.2. Ocorrendo decretagdo de feriado ou outro fato superveniente de carater publico que
impeca a realizacdo deste evento na data e horario mencionados no subitem 1.1, a
presente licitacdo ficarA automaticamente prorrogada para o primeiro dia (Util
subsequente independentemente de nova comunicacao.

2. DO OBJETO

2.1. Constitui objeto da presente licitacdo, a selecdo da proposta mais vantajosa
objetivando a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO
DE SERVICOS DE ASSESSORIA EM COMUNICAQAO E MARKETING DIRETO EM
ATENDIMENTO AS NECESSIDADES DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO
MUNICIPIO DE FRANCISCO SA/MG, conforme as disposicbes do Termo de
Referéncia - Anexo |, em observancia ao teor do Anexo Il - Minuta do Contrato
Administrativo e demais anexos, de acordo ainda com os ditames da Lei Federal n°
10.520/02, Lei Federal n° 8.666/93 e demais Leis pertinentes aos instrumentos que sdo
partes integrantes do presente instrumento convocatorio/edital para todos os efeitos
legais independentemente de transcricao.

3. DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO

3.1. Poderdo participar desta licitacdo as pessoas juridicas do ramo pertinente ao
objeto licitado, que atendam as condicdes estabelecidas neste instrumento
convocatorio.

3.2. Com espeque no que determina o artigo 48, inciso |, da Lei Complementar de n°
123/06, todos os itens constantes do termo de referéncia serdo destinados a
participacdo exclusiva de Microempresas, Empresas de Peqgueno Porte ou

Equiparadas.

3.3. Ressalta-se que as empresas nao enquadradas ou beneficiadas pela Lei
Complementar n°® 123/2006 poderao confeccionar propostas comerciais, todavia, estas
somente poderdo ser utilizadas pelo Pregoeiro quando o item tiver a chance de ser
declarado deserto ou frustrado, ou seja, quando nenhuma empresa enquadrada pela
Lei Complementar n® 123/2006 apresentar proposta de precos ou ndo conseguir ofertar
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preco dentro da média obtida pela Administracdo constante do Termo de Referéncia.

3.3.1. Nao serd admitida a participacdo dos interessados sob a forma de
consorcio.

3.4. Estardo impedidas de participar direta ou indiretamente desta licitacdo:

3.4.1. Pessoa juridica cujos diretores, gerentes, sécios e responsaveis técnicos
sejam servidores do Municipio de Francisco S&/MG, Pregoeiro ou membro da equipe
de apoio, bem como membro efetivo ou substituto da comissdo permanente de licitagdo.

3.4.2. Pessoa juridica que estejam incursa em regime de faléncia ou concordata,
ou que incida em proibi¢éo legal de contratar com a Administracdo Publica em geral.

3.4.3. Pessoa juridica que tenha sido declarada inidénea para licitar ou contratar
com a Administragdo Publica.

3.5. A participacdo na licitagdo implica automaticamente na aceitacdo integral e
irretratavel dos termos e conteudos deste instrumento convocatério/edital e seus
anexos, a observancia dos preceitos legais e regulamentos em vigor e a
responsabilidade pela fidelidade e legitimidade das informag¢des e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitacéo.

3.6. Havendo interesse em participar no certame de MICROEMPRESA OU EMPRESA
DE PEQUENO PORTE optante ou nao pelo sistema simples conforme estabelecem os
ditames da Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, a mesma devera
disponibilizar instrumento que a qualifique como tal, devendo o respectivo
instrumento ser entregue diretamente ao Pregoeiro Oficial do Municipio, no ato
do credenciamento (conforme Anexo VII)

4. DA CONSULTA E DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL

4.1. Cépia deste instrumento convocatoério estara disponivel na sala de licitacdes das
13h00min (treze horas) as 17h00min (quinze horas), de segunda a sexta-feira, na Av.
Getulio Vargas, n° 1014, Centro, Francisco Sa-MG — CEP: 39.580.000, Telefone: (38)
99944-5666- e-mail: licitacaofranciscosamg@gmail.com. O edital podera ser
requisitado gratuitamente, por qualquer interessado, através do referido e-mail.
No caso de solicitacdo impressa do edital sera cobrado aimportanciade R$ 10,00
(dez) reais, referente a copia reprografica.

4.2. Os esclarecimentos serdo efetuados pelo Pregoeiro através de e-mail, telefone ou
diretamente na Prefeitura Municipal, pelo telefone: (38) 99944-5666.

4.3. As empresas e/ou representantes que tiverem interesse em participar do certame
obrigam-se a acompanhar as publicacbes referentes ao processo nas publicacbes
realizadas na imprensa oficial do Municipio, quando for o caso, com vista a possiveis
alteracBes e avisos.

4.4. O licitante que desejar receber informacgdes ou esclarecimentos sobre o processo
licitatorio devera, informar sua razao social e seu e-mail.
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4.5. Os pedidos de esclarecimentos sobre o edital poder&o ser encaminhados para o e-
mail licitacaofranciscosamg@gmail.com ou telefone: (38) 99944-5666, até 2 (dois) dias
Uteis antes da data marcada para abertura das propostas.

4.6. As respostas do Pregoeiro as solicitacdbes de esclarecimentos seréo
encaminhadas por e-mail, ficando acessiveis a todos os interessados além das
respostas, outras informacdes que o Pregoeiro julgar importantes.

4.7. Impugnagfes aos termos deste Edital poderdo ser interpostas por qualquer
cidadéo, até o 5° dia util, e por licitantes, até o 2° dia util, que anteceder a abertura das
propostas, mediante peticdo a ser protocolizada na sala de licitagcbes na Av. Getdlio
Vargas, n° 1014, Centro, Francisco S& - MG — CEP: 39.580.000, nos horarios entre
08h00min (oito horas) as 11h00min (onze horas) e das 13h00Omin (treze horas) as
17h00min (dezessete horas), de segunda a sexta-feira, admitindo-se que o instrumento
seja formalizado e enviado por e-mail, obedecendo-se o horario de expediente, ou
enviado via correio, desde gque o instrumento seja entregue pelo correio no prazo legal.
A impugnacdao seré dirigida ao Pregoeiro, que devera decidir sobre a peticdo no prazo
de 24 (vinte e quatro) horas, auxiliado pelo setor técnico competente.

4.8. O Municipio ndo se responsabilizara por impugnacdes enderegcadas por outras
formas, e que, por isso, sejam intempestivas.

4.9. Acolhida a impugnacéo, sera designada nova data para a realizacdo do certame,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteragcdo nao afetar a formulagdo das
propostas.

4.10. A decisdo do Pregoeiro sera enviada ao impugnante por e-mail, e sera divulgada
no quadro de aviso deste Municipio para conhecimento de todos os interessados.

4.11. A impugnacéao feita tempestivamente pelo proponente licitante ndo o impedira de
participar do processo licitatério, desde que apds a apreciagcdo da impugnagdo o
processo siga seus tramites normais.

5. DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

5.1. O representante da proponente licitante devera se apresentar para credenciamento
junto ao Pregoeiro Oficial do Municipio munido dos documentos que o credenciem a
participar deste procedimento licitatério, inclusive com poderes para formulacdo de
ofertas de lances verbais.

5.2. Cada proponente licitante credenciara apenas um representante que sera o Unico
admitido a intervir nas fases do procedimento licitatorio e a responder por todos 0s atos
e efeitos previstos neste instrumento convocatério/edital, por sua representada.

5.3. O representante da proponente/licitante devera se apresentar para credenciamento
junto ao Pregoeiro Oficial do Municipio, no ato da abertura do certame, ou seja, no local,
data e horario definido no item 1.1 deste instrumento convocatoério/edital, os documentos
gue o credencie a participar deste certame conforme segue:

5.3.1. O SOCIO PROPRIETARIO OU DIRIGENTE da empresa licitante devera
apresentar:

a) Carteira de identidade ou documento legal equivalente com foto;

b) Estatuto ou Contrato Social (com a Ultima alteracéo) atualizado;
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¢) Registro comercial, devidamente registrado na Junta Comercial, no caso de
empresaindividual e sua ultima alteracdo (atualizado).

5.3.2. Os REPRESENTANTES das licitantes que se interessarem em participar
deste procedimento deverdo se apresentar munidos de:

a) Carteira de identidade ou documento legal equivalente com foto do
representante;

b) Deveré apresentar carta de credenciamento, (conforme modelo em ANEXO VI) ou
procuragdo por instrumento publico ou particular da qual constem poderes especificos
para apresentar proposta, formular lances, negociar preco, interpor recursos e desistir
de sua interposicdo e praticar todos 0s demais atos pertinentes ao certame
acompanhado de: coOpia do Estatuto ou Contrato Social (com a ultima alteracéo)
atualizado ou Registro comercial, no caso de empresa individual e sua Ultima
alteracdo (atualizado), e de cOpia da Carteira de identidade ou documento legal
equivalente com foto do outorgante.

5.3.3. Estes documentos (originais ou cOpias) deverdo ser apresentados
antes do inicio da sessdo do Pregdo. No caso de copias, as mesmas deverao ser
autenticadas por tabelido ou pelo Pregoeiro ou por membro da sua equipe de apoio.

5.4. A ndo apresentagdo ou ainda a incorrecéo insanavel de quaisquer dos documentos
de credenciamento, impedira a participacdo da licitante no presente certame.

5.5 Serdo aceitas propostas escritas e documentagdo de habilitagcdo enviadas pelo
correio ou entregues por portador, mas ficara impossibilitado de formular ofertas de
lances verbais. O municipio de Francisco S& ndo sera responsavel por extravio ou
atraso na entrega dos documentos.

5.6. N@o serd admitida a participacdo de um mesmo representante para mais de uma
empresa licitante.

5.7. E obrigatéria, no momento do credenciamento, a apresentacdo da declaracéo,
ANEXO VIl deste edital provando o atendimento aos requisitos previstos na Lei
Complementar n° 123/06 para se enquadrar como ME ou EPP, devendo ainda:

a) Para se enquadrar como ME ou EPP definida pelo art. 3° da Lei Complementar n°®
123/06, devera apresentar, além da declaracdo acima mencionada, a Certiddo expedida

pela Junta Comercial comprovando sua condicdo, EXpEtItEIOINOICIZ028; ou

b) Sociedade cooperativa equiparada a ME ou EPP por meio de comprovacao de que

tenha auferido, no ano-calendario anterior, receita bruta correspondente aos limites
definidos no inciso Il do art. 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, nela incluidos os
atos cooperados e ndo cooperados.

5.8. A ndo apresentacdo da Certiddo expedida pela Junta Comercial comprovando
condicdo de ME ou EPP, ndo impedira a licitante de ser credenciada, no entanto, ndo
usufruira dos beneficios conferidos a ME ou EPP, participando na ampla concorréncia.
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5.9. Os Micro empreendedores Individuais (MEI) estdo dispensados de apresentar a
Declaracédo prevista no ANEXO VIl e a declaracdo expedida pela Junta Comercial.

5.10. Apresentacao da Declaracdo de Conhecimento dos Ditames do Instrumento
Convocatorio/Edital e seus Anexos, (conforme modelo Anexo Ill) que devera ser
entregue pelo representante da proponente licitante, diretamente ao Pregoeiro Oficial
do Municipio no ato do credenciamento, sob pena de inabilitacéo.

5.11. Apresentacdo da Declaracdo ou Carta de Credenciamento em caso de
representante, conforme Anexo VI.

6. PROCEDIMENTOS DE ENTREGA DOS ENVELOPES

6.1. Os envelopes contendo a Proposta Comercial de Precos bem como a
Documentacdo necesséaria a Habilitagdo deverdo ser indevassaveis, hermeticamente
fechados e rubricados nos invélucros dos mesmos e entregues diretamente ao
Pregoeiro Oficial do Municipio até a data e horéario definido no subitem 1.1 do presente
instrumento, sob a pena de recusa do seu recebimento e conseqlentemente
impedimento de patrticipar do certame.

7. ENVELOPE CONTENDO PROPOSTA COMERCIAL

7.1. O envelope em referéncia devera ser preferencialmente na cor palha e devera
indicar em sua parte externa e frontal os seguintes dizeres:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE FRANCISCO SA

ATT. PREGOEIRO OFICIAL DO MUNICIPIO

ENVELOPE N° 01 - DOCUMENTACAO/PROPOSTA DE PRECOS
PROCESSO LICITATORIO N°: 107/2023

PREGAO PRESENCIAL N°: 043/2023

(NOME DO PROPONENTE/LICITANTE)

8. ENVELOPE CONTENDO DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO

8.1. O envelope em referéncia devera ser preferencialmente na cor palha e devera
indicar em sua parte externa e frontal os seguintes dizeres:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE FRANCISCO SA
ATT. PREGOEIRO OFICIAL DO MUNICIPIO
ENVELOPE N° 02 - DOCUMENTACAO/HABILITACAO
PROCESSO LICITATORIO N°: 107/2023

PREGAO PRESENCIAL N°: 043/2023

(NOME DO PROPONENTE/LICITANTE)

9. DA PROPOSTA COMERCIAL DE PRECOS
9.1. A Proposta Comercial de Pregcos devera ser elaborada em linguagem nacional

(portuguesa), cota em moeda nacional, descrevendo o preco unitario e o valor total por
conta da contratagdo, inclusas todas as despesas, conforme descrito no quadro do
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anexo | — Termo de Referéncia, e devera constar ainda o valor global da proposta,
escrito em algarismo e por extenso, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, constando a
marca e devendo ainda a proposta ser datada, devidamente assinada pelo signatario
da proponente/licitante na uUltima folha e rubricando as demais, sob a pena de
desclassificacao da proposta.

9.2. Devera constar ainda na proposta de precos a expressao de que a mesma tem
validade pelo prazo minimo de 60 (sessenta) dias, a contar da data da sua emissao,
conforme prescreve o art. 6° da Lei 10.520/02 e em observéancia ao prescrito no § 3° do
art. 64 da Lei 8.666/93, onde a omisséo destas informacdes presume-se concordancia
por parte da proponente licitante.

9.3. A proposta comercial devera conter o nimero do CNPJ do estabelecimento que
emitird a(s) nota(s) fiscal(is)/fatura(s) durante a execucdo do contrato. A nota de
empenho serd emitida com o CNPJ fornecido na proposta comercial.

9.4.

9.5. Nao sera admitida cotacao inferior & quantidade prevista neste Edital,
9.6. O preco ofertado, salvo hipéteses legais, permanecera fixo e irreajustavel;

9.7. O encaminhamento da Proposta Comercial pressupfe pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas no edital.

9.6. As Propostas que atenderem em sua esséncia aos requisitos do Edital serdo
verificadas quanto a erros aritméticos para 0s precos, 0s quais serdo corrigidos pela
Comisséo de Licitagdo da seguinte forma:

9.6.1. Em caso de divergéncia entre o preco unitario e o preco total ou o preco em
algarismos ou aquele expresso por extenso, prevalecerdo, exclusivamente, o preco
unitario e o valor informado por extenso, respectivamente;

9.6.2. Erro de multiplicacéo do preco unitario pela quantidade correspondente sera
retificado, mantendo-se o preco unitario e quantidade e corrigindo-se o produto da
multiplicacéo;

9.6.3. Havendo divergéncia no preco global proveniente da soma dos subtotais,
prevalecera os precos constantes nos subtotais, e proceder-se-a a correcdo do valor
global;

9.6.4. O valor total do produto apresentado na Proposta sera ajustado pela
Comisséo de Licitacdo em conformidade aos procedimentos acima para correcdo de
erros. Se a licitante ndo aceitar as corre¢cfes procedidas, sua Proposta seré rejeitada;

9.6.5. Com excecdao das alteragdes, entrelinhas ou rasuras feitas pela Comisséao
de Licitacdo, necessarias para corrigir erros aritméticos cometidos pelos licitantes, ndo
serdo aceitas Propostas contendo borrdes, emendas ou rasuras, no caso das alteragbes
feitas pela Comisséo de Licitagcao, sera consignado em ata o feito.
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9.12. Serdo desclassificadas as propostas que:

9.12.1. Forem elaboradas em desacordo com as exigéncias do Edital e seus
Anexos;

9.12.2. Apresentarem precos totais ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor

zero, excessivos ou manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que néo
venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentag¢do comprovando que
0S custos sao coerentes com os de mercado;

9.12.3. Apresentarem proposta alternativa, tendo como op¢ao de preco ou oferta
de vantagem baseada na proposta das demais Licitantes.

10. DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

10.1. HABILITACAO JURIDICA:

10. 1.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).
10.1.2. Registro comercial, no caso de empresa individual.

10.1.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor ou Ultima alteracéo
se nesta constar 0 objeto social e administracdo da empresa, devidamente registrado
na Junta Comercial em se tratando de sociedades comerciais.

10.1.4. Documentos de eleicdo dos atuais administradores, tratando-se de
sociedades por a¢des, acompanhados da documentacdo mencionada na alinea 10.1.3,
deste subitem.

10.1.5. Ato constitutivo devidamente registrado no Cartdrio de Registro Civil
de Pessoas Juridicas tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova da
diretoria em exercicio.

10.1.6. Decreto de autorizacdo e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, tratando-se de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no pais, quando a atividade assim o exigir.

10.1.7. REGULARIDADE FISCAL:

10.1.8. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social,
mediante apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais
e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

10.1.9. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede
do licitante, mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do
Estado.

10.1.10. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do
Municipio.

10.1.11. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho.
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10.1.12. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servi¢co - FGTS, mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Caixa Econbmica
Federal.

10.2. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

10.2.1. Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo cartorio distribuidor da sede
da pessoa juridica, emitida, no maximo, 90 (noventa) dias antes da data fixada para
entrega das propostas.

10.3. QUALIFICACAO TECNICA:

10.3.1. Apresentacdo de atestado (s) de capacidade técnica expedido por pessoa
juridica de direito publico ou privado atestando que a Licitante ja tenha fornecido os
materiais, objeto da mesma natureza do presente instrumento convocatorio/edital e os
mesmos foram prestados de maneira satisfatéria a qualidade e quantidade.

10.3.2.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deveréo
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a). Deveréa haver a comprovacao da experiéncia minima de 06 meses na prestagao dos
servicos em assessoria comunicagdo e marketing, sendo aceito o somatorio de
atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os meses serem
ininterruptos, devido a responsabilidade e complexidade de assessoria e consultoria
prestada.

b) O fornecedor disponibilizara todas as informagfes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo, cépia
do contrato que deu suporte & contratacdo, endereco atual da contratante e local em
gue foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

10.4. Declaragdo expressa de que o licitante ndo emprega trabalhador nas
situacdes previstas no inciso, XXXIll do art. 7° da Constituicdo Federal, assinada
pelo representante legal do licitante, conforme modelo (Anexo V).

10.5. DECLARACAO de inexisténcia inidoneidade para participar da
presente licitagdo, conforme modelo (Anexo V).

10.6. Os documentos acima descritos deverdo estar com vigéncia plena até a data
fixada para a abertura do Envelope I, ou seja, todos os documentos deverdo estar
atualizados, exceto o CNPJ.

10.7. O Pregoeiro podera efetuar consulta ao site da Receita Federal para certificagdo
sobre a regularidade da inscricdo da Empresa no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
— CNPJ, em observancia a Instrucdo Normativa da SRF n°. 200, de 13/09/2001,
confirmando, ainda, a autenticidade dos demais documentos extraidos pela internet,
junto aos sites dos 6érgdos emissores para fins de habilitacdo, bem como realizar
diligéncias para sanar quaisquer duvidas.

10.8. Os documentos exigidos neste instrumento convocatério poderdo ser
apresentados em original ou por qualquer processo de copia legivel, autenticada por
cartorio competente, com excecao dos extraidos pela internet.

10.9. Serdo admitidas fotocOpias sem autenticacdo cartorial, desde que os respectivos
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originais sejam apresentados ao Pregoeiro ou a Equipe de Apoio para autenticacao,
apos a protocolizagao.

10.10. Em substituicdo a documentacédo de Habilitacdo poderd ser apresentado CRC
expedido por qualquer 6rgédo publico federal, estadual ou municipal, desde que esteja
em vigor na data da abertura do Envelope |, observando-se gue os documentos
exigidos na presente licitacdo que ndo forem expressos no referido CRC deveréo
ser apresentados, bem como aqueles que expressos no CRC estiverem com sua
vigéncia vencida.

10.11. A auséncia de documento ou a apresentacéo dos documentos de habilitagdo em
desacordo com o previsto neste Titulo inabilitara o licitante, salvo hip6tese do art. 43 da
Lei Complementar 123/06

10.12. Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento sera devolvido,
salvo se original a ser substituido por copia reprografica autenticada.

10.13. Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos deverdo estar em nome do
proponente e com o endereco respectivo, observando ainda o que preceitua a legislacao
vigente.

10.14.1 se o proponente for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz;

10.14.2. se o proponente for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

10.15. Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgao
expedidor, deverdo ser datados dos ultimos 90 (noventa) dias até a data de abertura do
Pregéo.

10.16. Os documentos exigidos na fase de Habilitacdo e que forem regularmente
apresentados na fase de Credenciamento, ficam dispensados de apresentagéo.

11 - DA ABERTURA DA SESSAO E CRITERIOS DE JULGAMENTO E
ADJUDICACAO

11.1. A sessao de julgamento sera realizada na sala de licitac6es, situada na Av.
Getulio Vargas, 1014, centro, Francisco S&/MG, na data e horario definido no subitem
1.1 e sera conduzida pelo Pregoeiro Oficial do Municipio.

11.2. No dia, hora e local designados no instrumento convocatorio/edital, sera
realizada sessdo publica para recebimento das propostas e da documentacdo de
habilitacdo, devendo o interessado ou seu representante legal proceder ao respectivo
credenciamento, comprovando, possuir 0s necessarios poderes para propositura de
lances e para a prética de todos os demais atos inerentes ao certame.

11.3. Os envelopes contendo as propostas de precos e a documentacdo de habilitacdo
apos constatada suas inviolabilidades serdo rubricados pelo Pregoeiro Oficial do
Municipio e em seguida repassados para 0s representantes dos licitantes presentes ao
ato, os quais lancardo suas respectivas rubricas.
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11.4. Aberta a sesséo os representantes legais entregardo ao Pregoeiro Oficial do
Municipio, declaragdo dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de
habilitacdo, conforme estabelece o inciso VIl do art. 4° da Lei 10.520 de 17 de julho de
2002, juntamente com os envelopes contendo a proposta de precos (envelope 01) e
documentacao de habilitacdo (envelope 02).

11.5. O Pregoeiro Oficial do Municipio procedera a abertura dos envelopes n°“01”
contendo as propostas de precos, conferindo-as quanto a validade e cumprimento das
exigéncias contidas no instrumento convocatério/edital, rubricando todas as folhas das
propostas e repassara aos representantes das proponentes licitantes para o devido
feito.

11.5.1. Uma vez realizada a abertura de todos os envelopes contendo propostas de
precgos e constatada a regularidade das mesmas, ao Pregoeiro Oficial em conformidade
com os preceitos legais, classificard e ordenara a proposta de menor preco de cada
item e aquelas que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e superiores
em até 10% (dez por cento), relativamente a de menor preco, para cada item licitado;

11.6. N&ao havendo, pelo menos, 03 (trés) ofertas nas condi¢Bes definidas no subitem
anterior, a Pregoeiro ordenara as propostas de valores acima do previsto acima, qual
seja acima de 10% (dez por cento), até completar o maximo de 03 (trés) propostas,
credenciadas a oferecer novos lances verbais e sucessivos, quaisquer que sejam 0s
precos oferecidos nas propostas escritas.

11.7. No curso da sessao, os autores das propostas que atenderem aos requisitos dos
itens anteriores serdo convidados pelo Pregoeiro Oficial do Municipio, individualmente
a apresentarem novos lances verbais e sucessivos, em valores distintos e decrescentes,
a partir do autor da proposta classificada de maior preco, até proclamacao do vencedor.

11.8. Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem precos iguais, sera realizado
sorteio para determinacdo da ordem de oferta dos lances.

11.9. A oferta dos lances deverd ser efetuada no momento em que for conferida a
palavra a licitante pelo Pregoeiro Oficial, na ordem decrescente dos precos, sendo
admitida a disputa para toda a ordem de classificacao.

11.10. E vedada a oferta de lance com vista ao empate.

11.11. Serdo desconsideradas quaisquer alternativas de preco ou qualquer outra
condicdo ndo prevista neste edital.

11.12. Nao poderé haver desisténcia da manutengédo de valores objeto de lances ja
ofertados, sujeitando-se o0 proponente desistente as penalidades previstas neste
instrumento convocatério/edital, em conformidade com os ditames legais.

11.13. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocada pelo Pregoeiro
Oficial do Municipio, implicara no impedimento do representante da proponente licitante
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da etapa de lances verbais no item em julgamento. Porém serd assegurada a este a
manutenc¢édo do ultimo prego por ele ofertado no ato da desisténcia de novo lance para
efeito de ordenacado das propostas, porem nédo implicara na exclusdo do certame dado
o0 julgamento dos demais itens.

11.13.1. Uma vez concluida a finalizacdo da propositura de lance para o fornecimento
de todos os itens previstos no anexo | — termo de referéncia, e diante de analise
documental e se constado que todos licitantes foram inabilitados nesta fase o licitante
desistente de ofertar novos lances gozara do direito de ver avaliagdo da documentagéo
por este apresentado, porém antes da abertura do envelope contendo a documentagéo,
facultam-se ao Pregoeiro Oficial as prerrogativas de negociar com este a viabilidade de
reducdo dos valores de cada item até o menor valor conhecido e que foi objeto de
definicdo do licitante vencedor na fase de lance.

11.13.2. Naocorréncia da ndo concordancia na reducao dos valores conforme prescrito
no subitem 11.13.1, faculta-se ainda ao Pregoeiro em busca de economicidade ao
Erario, as prerrogativas de encerrar o certame objeto de julgamento fracassada a
licitacdo, e declinar pela abertura de novo processo licitatorio.

11.14. Caso néo se realize lance verbal sera verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor preco unitario proposto pela proponente licitante e confrontado o valor
com o proposto pelo Municipio para a futura contratagdo, facultando ao Pregoeiro Oficial
em busca de economicidade ao Erério, a prerrogativa de negociar diretamente com o
representante da proponente licitante para que seja obtido preco melhor,
circunstanciando tudo em ata.

11.15. O encerramento da etapa de propositura de novos lances dar-se-a quando,
convocados pelo Pregoeiro Oficial, os representantes das proponentes licitantes,
manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances, circunstanciando tudo em
ata.

11.16. Nos itens para ampla concorréncia, em conformidade com o previsto no art. 44
§ 2° da Lei Complementar n° 123/06, ap6s o encerramento da fase de propositura de
lances e se a proposta mais bem classificada, ou seja, de menor valor, para a futura
contratag@o néo tiver sido ofertada por microempresa — ME ou empresa de pequeno
porte — EPP e houver proposta apresentada por ME ou EPP até 5% (cinco por cento)
superior a proposta de menor valor, estara configurado como empatada as propostas.

11.17. Na ocorréncia da situacao prevista no subitem 11.16 proceder-se-a da seguinte
forma:

11.17.1 O Pregoeiro Oficial do Municipio, convocara o representante da Microempresa
(ME) ou da Empresa de Pequeno Porte (EPP) mais bem classificada dentro do
percentual previsto no subitem 11.16, para, no prazo de 5 (cinco) minutos ap6s o
encerramento dos lances, apresentar nova proposta de preco inferior aquela
considerada classificada em 1° lugar no certame sob a pena de preclusdo do exercicio
do direito de desempate circunstanciando tudo em ata;
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11.17.2. Havendo interesse por parte do representante da proponente licitante
beneficiada pela Lei Complementar n° 123/06, uma vez apresentada nova proposta
com valor inferior a proposta de menor valor conforme prescreve o subitem 11.17.1,
nos termos do subitem anterior, a mesma terd sua proposta ordenada como de menor
valor para a futura contratacao.

11.17.3. Nao havendo interesse do representante da Microempresa (ME) ou da
Empresa de Pequeno Porte (EPP) mais bem classificada, na forma do subitem 11.16 e
11.17.1, serd convocado o representantes da empresa remanescente em referéncia
(pela ordem de menor valor), beneficiada pela Lei Complementar 123/06, cuja proposta
de valor esteja dentro do limite estabelecido no subitem 11.16 desta condig&o, para o
exercicio do mesmo direito, onde uma vez constatado seu desinteresse dar-se pelo
Pregoeiro Oficial a convoca¢édo das demais remanescente enquadradas no indice do
percentual previsto no citado subitem.

11.17.4. No caso de equivaléncia de valores apresentados pelos representantes de
Microempresa (ME) ou pelos representantes das Empresas de Pequeno Porte (EPP)
gue se encontrarem no limite estabelecido no subitem 11.16, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresenta melhor oferta.

11.17.5. Na hipotese do ndo desfecho da fase de lances nos termos previstos na
condicdo em comento, o item/objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta
classificada em 1° lugar na etapa de lances, circunstanciando tudo em ata.

11.18. Uma vez encerrada a etapa competitiva e ordenada as ofertas de precos
propostos para a futura contracdo de acordo com o0 menor preco apresentado, o
Pregoeiro Oficial do Municipio verificara a aceitabilidade da proposta de valor mais
baixo, comparando-o com os valores consignados no termo de referéncia elaborado
pela secretaria requisitante onde esta identifica o valor maximo que o Municipio podera
pagar pela futura contratacdo, desde que a proposta tenha sido formulada em
conformidade com as especificacbes do presente instrumento convocatério/edital,
decidindo, motivadamente a respeito.

11.19. Sera declarada vencedora na fase de propositura de lances, pelo Pregoeiro
Oficial do Municipio, a proponente licitante que ao final da propositura de lances verbais,
de cada item, observadas as disposicbes da Lei Complementar n°. 123/06, ofertar o
menor prego por item, observada qual seja a previsibilidade descrita no subitem 11.18.

11.20. O Pregoeiro Oficial do Municipio no uso de suas atribuicbes prescritas nas
legislacdes pertinentes podera desclassificar a Proponente Licitante que:

11.20.1. Apresentar proposta de precos que ndo atender as exigéncias deste edital.

11.20.2. Apresentar proposta de preco do respectivo item em julgamento, com valor
excessivo ou manifestamente inexequivel.

11.20.3. Nao serdo motivos de desclassificacdo simples omissodes irrelevantes para o
entendimento da proposta que ndo causem prejuizo a administracao ou lesem direitos
dos demais licitantes, devidamente reconhecidos pelo Pregoeiro Oficial do Municipio.

Fone: (38) 98816-0346 - e-mail: licitacaofranciscosamg@gmail.com 13/ 46
Site: http://franciscosa.mg.gov.br/editais-e-licitacoes/



D

PREFEITURA MUNICIPAL DE FRANCISCO SA/MG

g fie

5}'[]% 7 CNPJ: 22.681.423/0001-57

& @G‘% Av. Getllio Vargas, 1014 — Centro, CEP: 39580-000
‘ NN */i’)'

11.21. Da sessao publica da presente licitacdo sera lavrada ata circunstanciada
contendo, sem prejuizo de outros, o registro das licitantes credenciadas, das propostas
escritas e verbais apresentadas, na ordem de classificacdo, da andlise da
documentacéo exigida para habilitacdo e das intencdes de interposicao de recursos.

11.22. A sessao publica ndo sera suspensa, salvo motivo excepcional, devendo toda e
gualquer informacdao, acerca do objeto, ser esclarecida previamente junto ao Pregoeiro
Oficial do Municipio.

11.23. Caso haja necessidade de adiamento da Sessao Publica, sera marcada nova
data para continuagdo dos trabalhos, devendo ficar intimadas, no mesmo ato, 0s
licitantes presentes.

11.24. Sendo aceitavel a proposta de menor preco unitario para a prestacao dos
servicos objeto da presente licitagcdo, o Pregoeiro Oficial do Municipio certificara aos
presentes, o0 nome da proponente licitante vencedora da fase de lances,
circunstanciando tudo em ata e certificara que sera dado o inicio da abertura do
envelope contendo a documentacao de habilitagdo da proponente licitante que ofertara
0 menor prego.

11.25. As empresas beneficiadas pelas prerrogativas da Lei Complementar n° 123/06,
guais sejam Micro Empresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) deverdo
apresentar toda a documentacdo exigida para a habilitacdo, inclusive todos os
documentos comprobatoérios da regularidade fiscal (certiddes), mesmo que estas
apresentem alguma restricao, dentre elas sua vigéncia estar vencida.

11.26. Havendo restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, de documentos
apresentados por Microempresas (ME) e ou por Empresas de Pequeno Porte (EPP),
em conformidade com a Lei Complementar n° 123/06, a estas serdo assegurados o
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que 0
proponente apresentar preco inferior ao menor preco ofertado na etapa de lances,
prorrogaveis por igual periodo a critério da Administracao Publica para regularizagao
da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais
certidGes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

11.27.1. A prorrogacdo do prazo para a regularizagdo fiscal dependerd de
requerimento, devidamente fundamentado, a ser dirigido ao Pregoeiro Oficial do
Municipio.

11.27.2. A néo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto neste item (11.27),
implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des cabiveis.

11.27. Se o detentor da melhor proposta desatender as exigéncias previstas neste
instrumento convocatorio/edital, sera inabilitado, e o Pregoeiro Oficial do Municipio
examinard as ofertas subsequentes e procedera a habilitacdo do licitante seguinte na
ordem de classificacdo, repetindo esse procedimento, sucessivamente se necessario,
até apuracdo de uma proposta que atenda ao instrumento convocatorio/edital, para
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declarar o licitante vencedor.

11.28. Uma vez constatada que a proponente licitante que ofertar menor preco
apresentou toda a documentacdo perquirida no instrumento convocatério com
regularidade, esta sera declarada vencedora do certame sendo adjudicada a esta pelo
Pregoeiro Oficial do Municipio o item correspondente que sera objeto da futura
contratacao.

11.29. E facultado ao Pregoeiro Oficial do Municipio com o auxilio da equipe de apoio,
o direito de promover quaisquer diligéncias ou solicitar esclarecimento necessario a
instrucdo do presente processo licitatorio, sendo vedada a inclusdo posterior de
documentos ou informacdes que deveriam constar originalmente da proposta,
conforme prescreve o art. 43 8§ 3° da Lei Federal n°8.666/93.

11.30. Encerrada a sesséo de julgamento do certame e antes da finalizagdo da ata o
Pregoeir Oficial do Municipio certificara aos presentes que aquele € o momento findo
para manifestar interesse na interposicao de recurso, sob a pena de decair do direito,
devendo o interessado apresentar 0s memoriais no prazo de 3 (trés) dias Uteis a contar
do primeiro dia Util da data do julgamento do certame.

12. DOS RECURSOS NA FASE HABILITATORIA

12.1. Desde que registrado em ata a intencéo de interpor recurso, o representante de
Proponente Licitantes interessada na interposi¢éo de recurso, sera concedido o prazo
de 03 (trés) dias Uteis a contar do primeiro dia Util da data do julgamento do certame
para apresentacdo das razfes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo
intimados para apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias, qual seja 03 (trés)
dias uteis, que comecardo a correr no primeiro dia util do término do prazo do
recorrente sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

12.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante devidamente registrada
em ata importar4 a decadéncia do direito de recurso, conforme prescreve o inciso XX
do art. 4° da Lei 10.520/02.

12.3. As razbes recusais e as contrarrazdes, deverdo ser dirigidas a Prefeitura
Municipal de Francisco Sa/MG, em atencédo do Pregoeiro Oficial do Municipio, o qual
reavaliara sua deciséo a luz do direito, perquirindo o principio da legalidade decidindo
motivadamente a respeito, dentro do prazo legal.

12.4. Para validade e eficacia das pretensas recursais, os instrumentos deverao ser
protocolizados em tempo hébil, junto ao Departamento de Licitagbes na Av. Getulio
Vargas, 1014, centro, Francisco Sa/MG, ndo se admitindo qualquer instrumento
formalizado e enviado por meios eletrénicos (email, fax e ou outros meios eletrénicos),
sendo facultado o direito do envio via correio, desde que o instrumento seja entregue
pelo correio no prazo legal.

12.5. O acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.
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12.6. Decididos os recursos o Pregoeiro Oficial do Municipio remeterd os autos a
Procuradoria Geral do Municipio, para o devido parecer juridico inerente a questao, e
apos o feito, os autos serdo encaminhados a Autoridade Maxima Municipal para fins
exaragdo do Despacho que julgar conveniente conforme prescreve o inciso XXI do art.
4° da Lei 10.520/02.

13 DA HOMOLOGACAO E FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

13.1. O resultado do julgamento sera submetido a Autoridade Maxima Municipal, para
o devido Despacho que julgar conveniente.

13.2. ApOs a adjudicacdo do objeto e a homologagdo do resultado do certame
licitatério, a proponente licitante vencedora sera convidada, formalmente a retirar o
instrumento contratual e a restitui-lo devidamente assinado pelo representante legal,
consoante estabelecido em seus atos constitutivos, observado para esse efeito o prazo
de 05 (cinco) dias uteis.

13.3. E facultada a Administracdo, quando convocada a licitante vencedora e esta ndo
comparecer no prazo estipulado no subitem anterior ndo apresentar situacdo regular
no ato da assinatura do contrato, conforme prescreve 0 presente instrumento
convocatorio/edital e seus anexos ou ainda recusar-se injustificadamente a assinar o
contrato administrativo, convocar o licitante remanescente na ordem de classificacéo,
nao se aplicando a estes as sanc¢fes previstas neste instrumento convocatério, em
observancia ao que prescreve a minuta do contrato administrativo.

13.4. O futuro contrato administrativo a ser pactuado tera vigéncia por um periodo de
12 (doze) meses.

13.4.1. O futuro contrato administrativo, podera ser prorrogado, por conveniéncia
exclusiva do Contratante mediante termo aditivo, conforme preceitua o art. 57, Inciso
II, da Lei n° 8.666/93, de 20.06.93.

13.5. Além das prerrogativas previstas no § 1° do art. 65 da Lei 8.666/93, em busca do
principio do resultado econdmico ao Eréario, durante a vigéncia do futuro contrato
administrativo, os valores contratados, serdo passivos de revisdo e conseqientemente
acréscimo ou reducao, objeto de pesquisa de precos praticado no mercado, por iniciativa
exclusiva do Contratante.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. A licitante vencedora do certame que for convocada dentro do prazo de validade
da sua proposta e que se recusar injustificadamente a celebrar o contrato administrativo
apresentar pendéncias junto aos cadastros da Administracdo Publica, deixar de
entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame ensejar o
retardamento da execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar
na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracéo falsa ou
cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio ao contraditério e da ampla defesa,
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ficard impedida de licitar e contratar com o Municipio de Francisco S&/MG e sera
descredenciada no sistema de cadastramento de fornecedores, pelo prazo de até 05
(cinco) anos, engquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que
seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade
ficando ainda sujeita a multa de até 5% (cinco por cento) do valor global estimado para
a prestacdo dos servi¢cos objeto da presente licitacdo, sem prejuizo da aplicacdo das
demais sangdes previstas na minuta de contrato administrativo, em anexo, e das
demais cominacdes legais.

%) 7)

-

o
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14.2. Na hipotese de descumprimento por parte da adjudicataria das obrigacdes
contratuais assumidas, ou de infringéncia de preceitos legais pertinentes, seréo a ela
aplicadas, segundo a gravidade da falta cometida, as san¢des estabelecidas na minuta
de contrato administrativo que é parte integrante deste instrumento convocatoério para
todos os efeitos legais e de direito, tudo isto em conformidade com a Lei 8.666/93 e Lei
10.520/02.

14.3. A futura contratada pela inexecucdo total ou parcial do ajuste decorrente do
presente certame sujeitar-se-4 as seguintes sancdes, sem prejuizo das demais
estabelecidas pela Lei Federal n°8.666/93 e suas alteragfes:

14.3.1. Adverténcia.

14.3.2. Suspensdo temporaria de participagdo em licitagbes e impedimento de
contratar com o Municipio, pelo prazo de 02 (dois) anos.

14.3.3. Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica Municipal, Estadual ou Federal, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicao ou até que seja promovida a reabilitacao perante a autoridade que aplicou a
penalidade.

14.3.4. Multa de 10% (dez por cento) aplicada sobre o valor faturado no més anterior
por irregularidade formal, e que eventualmente cause prejuizo ao erario.

14.3.5. No caso de reincidéncia sera aplicada multa de 10% (dez por cento) do valor
global estimado do contrato, sem prejuizo da rescisdo contratual quando for o caso,
salvo se por motivo de forca maior definido em Lei, e reconhecido pela Autoridade
Maxima Municipal.

15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas do objeto da presente licitagdo serdo suportadas pelas seguintes
dotacdes or¢camentarias:

Fich |Coéd. Orgamentario Projeto Atividade Fonte de Recursos
061 4.1.1.4.122 2 201733903900 Manutencio das Atividades Sec. Recursos N&o Vinculados de
Administracao Imposios

16. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES
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16.1. Os servicos executados deverdo obedecer todas as exigéncias contidas no anexo
| — termo de referéncia.

16.2. A licitante contratada se obriga a prestar todos os esclarecimentos que forem
solicitados pela Administracdo, suportando o encargo de atender prontamente as
reclamacdes porventura existentes, bem como manter durante a vigéncia do contrato
as condi¢ces de habilitagdo para contratar com a Administracdo Publica e apresentar
sempre que exigido os comprovantes de regularidade fiscal.

16.3. Do Contratante

16.3.1. Constituir servidor para acompanhamento e fiscalizagdo dos servicos, com
poderes para notificar a contratada para tomada de providéncias corretivas inerentes a
gualquer irregularidade apontada.

16.3.2. Notificar extrajudicialmente a Contratada e aplicar as sancdes legais em
decorréncia do declinio na qualidade dos servicos e ou em decorréncia de fatos
supervenientes propensos a gerar prejuizos financeiros a Administragéo Publica.

16.3.3. A Contratante se responsabilizara pela realizagdo do pagamento, conforme
estabelecido nas avencas do anexo Il — minuta do contrato administrativo.

16.4. Da Contratada

16.4.1. Avocar para si toda e qualquer despesa decorrente na prestacdo dos servicos,
dentre elas, custo com méo de obra, acrescida dos respectivos encargos sociais e
trabalhistas, transporte, alimentacdo, hospedagem, dentre outras despesas diretas e
indiretas.

16.4.2. Atender as ordens de servicos expedidas pela Secretaria Municipal de
Administracdo, assumindo inteiramente as responsabilidades sobre o mesmo.

16.4.3. Prover de todos 0s meios necessarios a garantia da plena operacionalidade na
prestacdo de servigcos, inclusive considerados os casos de greve ou paralisacdo de
gualquer natureza.

16.4.4. Responder perante os 6rgdos competentes, por todas as obrigacbes e
encargos assumidos ou gerados, em razdo da prestacio dos servicos.

16.4.5. Responsabilizar-se pela qualidade dos servi¢cos oferecidos atentando para as
especificagbes técnicas exigiveis.

16.4.6. Manter durante toda a vigéncia do contrato em compatibilidade com as
obriga¢gbes assumidas, todas as condi¢cbes de habilitagdo e qualificacdo exigidas no

processo que deu origem a este instrumento.

16.4.7. Arcar com todas as despesas relativas a encargos sociais, trabalhistas e fiscais
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e outros inerentes a comercializagao.

16.4.8. Indenizar terceiros e/ou Municipio de Francisco Sa, mesmo em caso de
auséncia ou omisséo de fiscaliza¢do de sua parte, pelos danos ou prejuizos causados
por sua culpa ou dolo, devendo a Contratada adotar todas as medidas preventivas, com
fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as disposicoes legais
vigentes.

16.4.9. Substituir, por exigéncia da Administracdo, qualquer elemento técnico que
esteja atuando no objeto de forma equivocada, que ndo esteja atendendo as
conveniéncias do Municipio;

16.4.10. Aceitar as supressdes e acréscimos desta licitacdo, objeto de contrato, em
conformidade com o que prescreve o 8§ 1° do art. 65 da Lei 8.666/93.

16.4.11. A Contratada € responsavel pela adequacdo e qualidade dos servigcos
prestados.

16.4.12. Fica estabelecida a obrigacdo de manter durante vigéncia do Contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, conforme descri¢cdo dos servigcos
no Termo de Referéncia. E ainda todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacéo
exigida pela Lei n® 8.666/93 e suas altera¢des, devendo comunicar, imediatamente,
qualquer alteragdo que possa comprometer a manutencdo desta contratagdo, bem
como substituir os documentos com prazo de validade expirado.

17. DO REAJUSTE

17.1.Conforme as normas financeiras vigentes, ndo havera reajustamento de precos,
no prazo inferior a 01 (um) ano.

17.2.0 preco estipulado na clausula anterior sera reajustado a cada periodo de um ano,
contado a partir da data de sua vigéncia, pelo IGPM da FGV ou por outro indice oficial
que venha a substitui-lo ou, na auséncia de substituto, pela média simples dos principais
indices econémicos que apuram a inflagdo anual acumulada.

18. DA RESCISAO

18.1.0 instrumento contratual a ser firmado em decorréncia da presente licitagdo podera
ser rescindido de conformidade com o disposto nos arts. 77 a 80, da Lei n° 8.666/93.

18.2.Na hipoétese de ocorrer a rescisdo administrativa prevista no art. 79, inciso |, da Lei
n. 8.666/93, ao Contratante sdo assegurados os direitos previstos no art. 80, incisos | a
IV, pardgrafos 1° a 4°, da Lei citada.

19. DA NOVACAO

19.1. Toda e qualquer tolerancia por parte do Contratante na exigéncia do cumprimento
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das avencgas do futuro contrato administrativo, ndo constituird novacdo, nem muito
menos, a extingdo da respectiva obrigacdo, podendo a mesma ser exigida a qualquer
tempo.

20. DA VIGENCIA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

20.1.0 Termo de Referente/Contrato tera validade por um periodo de 12 (doze) meses,
contados da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado caso haja interesse entre
as partes, na forma do art. 57, Il da Lei n® 8.666/93.

21. DA ALTERAGAO CONTRATUAL

21.1. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias até 25% (vinte e cinco por cento),
de acordo com o que preceitua o § 1° do art. 65 da Lei Federal n°® 8.666/93 e sera objeto
de termo aditivo ao contrato administrativo.

22. DA REVOGACAO E ANULACAO DO CERTAME

22.1. A Autoridade Méaxima Municipal, observadas razdes de conveniéncia e oportunidade
devidamente justificadas, podera revogar a qualquer momento o presente procedimento,
ou declarar a sua nulidade por motivo de ilegalidade mediante despacho fundamentado.

22.2 A anulacdo do procedimento convocatorio/edital vincula a do instrumento
contratual e ndo gera obrigacéo quanto a indenizacao.

23. DOS CASOS OMISSOS

23.1. Os casos omissos, assim como as duvidas, serdo resolvidos com base na Lei
Federal de Licitacdo n® 8.666/93, e demais cominacdes legais, cujas normas ficam
incorporadas ao presente instrumento convocatorio/edital e ao futuro contrato
administrativo, ainda que delas ndo se faca aqui mencéo expressa.

24. DAS DISPOSICOES FINAIS
24.1 A participagdo na licitagdo importa em total, irrestrita e irretratavel submisséo das
proponentes licitantes as condigbes deste instrumento convocatorio/edital e seus

anexos.

24.2.A proponente licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das
informacgdes e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagéo.

24.3.Reserva-se 0 Pregoeiro Oficial do Municipio, o direito de solicitar durante o
julgamento do certame informag¢des complementares.

24.4.No interesse da Administracdo Publica, sem gque caiba aos participantes qualquer
reclamacao ou indenizagao, poderé ser:
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24.4.1.Adiada a data da abertura desta licitacéo.

24.4.2. Alterada as condicdes do presente instrumento convocatorio/edital com fixacao
de novo prazo para a sua realizacéo.

24.5.Nao se permitirA a qualquer das proponentes licitantes solicitar a retirada de
envelopes ou cancelamento de propostas apés a sua entrega.

24.6.As normas que disciplinam este Pregdo Presencial serdo sempre interpretadas
em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam
o0 interesse da Administracéo, a finalidade e a seguranga da contratagao.

25. DA PUBLICACAO DOS ATOS ADMINISTRATIVOS

25.1. O extrato do Contrato Administrativo, demais atos administrativos, dentre eles a
cOpia da ata, do termo de adjudicagdo, do termo de homologacdo e resultado do
processo, serdo publicados somente no quadro de aviso da Prefeitura, conforme
prescreve a legislacéo.

26. DOS ANEXOS

26.1.Constituem anexos deste instrumento convocatério/edital, dele fazendo parte

integrante:

26.1.1. Anexo | - Termo de Referéncia.

26.1.2. Anexo Il - Minuta do Contrato Administrativo.

26.1.3. Anexo lll - Declaracdo de Conhecimento dos Ditames do Instrumento

Convocatorio/Edital e seus anexos, em conformidade com o inciso VIl do art. 4° da Lei
10.520/02.

26.1.4. Anexo IV - Declaragdo do cumprimento do inciso V do art. 27 da Lei
8.666/93, em observancia aos ditames do inciso XXXIIlI do art. 7° da Constituicdo
Federal.

26.1.5. Anexo V - Declaracdo de inexisténcia inidoneidade para participar da
presente licitacéo.

26.1.6. Anexo VI - Modelo Carta de Credenciamento de Representacgao.

26.1.7. Anexo VIl — Declaracdo de Microempresa ou de Empresa de Pequeno Porte.
26.1.8. Anexo VIII — Modelo de Proposta Comercial de Pregos.

26.1.9. Anexo IX - Declaracdo Contendo Informacdo da Empresa.

27. DO FORO

27.1 Fica eleito o foro da Comarca de Francisco S&/MG, para dirimir qualquer duvida
ou conflito acerca do presente instrumento convocatorio/edital, sob-renuncia de
gualquer outra por melhor condicBes a que venha oferecer.

27.2. Quaisquer informac¢des ou esclarecimentos relativos a este Instrumento serdo
prestados pelo setor Licitacdo através e-mail licitacaofranciscosamg@gmail.com ou
diretamente na sede do Municipio Av. Getulio Vargas, n°® 1014, Centro, Francisco
Sa/MG, nos horério das 13h00min as 17h00min — Departamento de Licitacdes.

Fone: (38) 98816-0346 - e-mail: licitacaofranciscosamg@gmail.com 21/ 46
Site: http://franciscosa.mg.gov.br/editais-e-licitacoes/



PREFEITURA MUNICIPAL DE FRANCISCO SA/MG
CNPJ: 22.681.423/0001-57
Av. Getulio Vargas, 1014 — Centro, CEP: 39580-000

Prefeitura Municipal de Francisco Sa - MG, 07 de Dezembro de 2023.

Municipio de Francisco S&/MG
Mario Osvaldo Rodrigues Casasanta
Prefeito Municipal
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N°: 107/2023
PREGAO PRESENCIAL Ne°: 043/2023

1. OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE ASSESSORIA EM COMUNICAGCAO E MARKETING DIRETO EM
ATENDIMENTO SA NECESSIDADES DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO
MUNICIPIO DE FRANCISCO SA/MG.

1.2. Da Classificacdo do Objeto:

A proposicdo deste Termo de Referéncia visa a Contratagcao de Pessoa Juridica para
prestacdo de servigos continuos. O objeto a serem contratados se enquadra como
comuns nos termos do paragrafo Unico, do art. 1°, da Lei 10.520, de 2002 por néo
possuirem peculiaridade de execuc¢do, sendo usualmente encontrados e ofertados no
mercado.

2. JUSTIFICATIVA

Os principios constitucionais relacionados com a administracéo publica estdo expressos
no texto do Artigo 37, caput, da Constituicdo Federal. Um destes principios que se
aplicam no direito administrativo é o da publicidade e dispbe que a administracéo publica
tem a obrigacao de atender ao interesse publico, exercer suas fungées com mais clareza
e transparéncia.

O Principio da Publicidade torna de conhecimento publico e geral a ato administrativo,
constitui um meio de transparéncia da Administracao Publica.

A Administracdo possui a obrigacdo de uma comunicagéo eficiente, pois é fundamental
para ampliar a visibilidade das acdes e programas desenvolvidos pela Prefeitura. A
contratacdo de uma empresa especializada em comunicacao e marketing visa fortalecer
a imagem institucional, destacando as realizacbes positivas e promovendo a
transparéncia nas atividades governamentais.

Faz-se necesséria a contratacéo do servico mencionado com a finalidade de atender a
demanda do Municipio de Francisco Sa/MG principalmente no que diz respeito ao
alinhamento estratégico das mensagens transmitidas pela Prefeitura, transmitindo a
populacéo as informacdes alusivas as atividades institucionais realizadas, através das
Secretarias Municipais, tornando publico os atos de gestdo, elaborando planos de
relacionamento com as midias digitais e sociais, com a divulgacdo de noticias de
interesse publico, com uma abordagem profissional, sera possivel criar e disseminar
uma narrativa consistente, alinhada com os objetivos estratégicos das diversas
secretarias, contribuindo para uma comunicagéo coesa e eficaz.

Portanto, a contratacdo dos servicos de assessoria em comunicacdo e marketing é
essencial para assegurar a transparéncia, a clareza e o acesso a informagéo
necessarios para o pleno cumprimento dos principios constitucionais relacionados a
administracdo publica, visando garantir uma gestdo transparente e eficiente,
fortalecendo a comunicacéo entre o governo municipal e a sociedade. A contratacédo de
uma empresa especializada contribuir4d para o alcance dos objetivos institucionais e

para o desenvolvimento sustentavel do municipio.

3.CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO:
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O servico deve ser realizado conforme solicitagbes da Secretaria Municipal de
Administracdo, obedecendo as normas e leis vigentes.

4. DA ESTIMATIVA DE PRECOS:

Conforme exigéncia legal foi realizada pesquisa de precos de mercado e estimativa de
custos, junto as empresas do ramo, sendo apurados os valoresde referéncia, conforme
documentos acostados nos autos. Além disso, foram buscados precos de contratacdes
feitas por outros 6rgédos da Administragédo Publica.

5. CRITERIO DE ACEITACAO DAS PROPOSTAS:

O critério de aceitacdo das propostas seré o de Menor Preco Por Item levando- se ainda
em consideracéo as especificacées do objeto bem como a qualidade dos mesmos.

No preco contratado j& deverdo ser computados todos os impostos, taxas, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, seguros, e demais despesas que,
direta ou indiretamente, tenham relacdo com o servico do contrato, isentando a
Contratante de quaisquer 6nus por despesas decorrentes.

6. FISCALIZAGCAO DO CONTRATO ADMINISTRATIVO:

A Secretaria Municipal de Administracdo atuara como gestora/fiscal do Contrato
Administrativo, podendo ocorrer mudangas ou alteragbes, ou ainda indicagdo de
servidor para fiscalizagéo, alteracdes estas que serdo informadas ao fornecedor em
tempo habil. A pretacdo de servico deverd ser realizada conforme solicitagbes da

Secretaria Municipal de Administra¢éo, obedecendo asnormas e leis vigentes.

7. DESCRICAO DO SERVICO — DOS PRECOS E FORMA DE PAGAMENTO

7.1 Dos pregos

Item

Descricdo

UND

Qtde

Valor
Unitario

Subtotal

Marca/Modelo

Part.
Ampla

0001

Assessoria em Comunicacdo e Marketing
direto::

- Reunides com secretarios para definicao e
encaminhamento de demandas.
- Redagdo de textos jornalisticos e
publicitarios.

- Criacao, gestdo e monitoramento de perfis
em Midias Sociais como Facebook, Instagram,
Youtube.

- Criacdo de artes graficas eletrbnicas e
impressas.

- Criagcao de midia, de image, audio e video
para veiculagdo em meios de comunicacao.

O prestador do servico devera prestar o
servico na sede da Prefeitura Municipal, na Av.
Getulio Vargas, n°. 1014, Centro, Francisco

MES

12,00

0,00

0,00
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Sa/MG, no periodo de 04 (quatro) horas
diarias e 05 (cinco) vezes por semana.

7.1.1.0 valor global estimado pela prestacdo dos servigos profissionais deste certame,
édeR$...... (R ).

7.2.Da Forma de Pagamento

7.2.1- Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias, diretamente a detentora
conforme comprovagéo da regular prestacéo dos servigos e apresentacéo da nota fiscal
ao setor competente, devidamente acompanhada dos documentos fiscais atualizados,
sem o0 que nédo serd liberado o pagamento.

7.2.2.- Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento sera contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente
regularizados.

7.2.3.- Nenhum pagamento sera efetuado a detentora enquanto pendente de liquidagéo
gualquer obrigacao financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso
gere direito a reajustamento de pregos.

7.2.4.- Deverao estar incluidas no prego, todas as despesas necessarias a prestacéo
de servigo objeto desta licitagdo, sem quaisquer 6nus para Administracao.

8. DAS ESPECIFICACOES DA PRESTAGCAO DE SERVICO

8.1. Reunibes de briefing - Sera realizada semanalmente ou a critério do contratante,
reunido com os representantes da Prefeitura Municipal para levantamento de todas as
informagdes, sejam elas institucional, ercadoldgica, téicnico ou organizacional, para
geracdo das noticias. Previsibilldade de participacdo em reunides com o secretariado;

8.2. Criacdo de midia, de imagem, audio e video para veiculagdo em meios de
comunicaco;

8.3.Gerenciamento do site oficial e de redes sociais do municipio;

8.4. Cobertura de eventos no municipio, em seus Distritos e 0s que porventura
ocorrerem fora do municipio. O contratado ter4 que disponibillzar de equipamentos
proprios para execucdo dos servicos, como maquinas fotograficas, computadores
dentre outros;
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8.5. Elaboragao de plano de relacionamento com a midia (velculos de comunicagéo,
assim considerados 0s jornais, revistas, emissoras de televisao e radio, sites, blogs e
midlas sociais)

8.6. Propositura de acgfes informativas a classe e populacdo em geral de assuntos de
interesse e que fortalecam o pleno exercicio dos objetivos da Administracao;

8.7. Incluir a previsibilidade de gestdo das midias sociais da Prefeitura, através da
geracdo e Administracdo de contetdo, mediante levantamento de necessidades de
veiculacdo realizado pelos responsaveis pela Administracdo. O Conteudo velculado
devera ter aprovacdo prévia da gestdo. Manter contato continuo com meios de
comunicacao da cidade, enviando pautas de interesse institucional ou de outro enfoque
determinado pelos dirigentes.

8.8. ANALISE - Sera necessaria a andlise das informacées obtidas junto a Secretaria
Municipal de Administracéo antes de serem encaminhadas aos meios de comunicacao.

8.9. DEFINICAO - Antes de iniciar qualquer acdo de assessoria de imprensa, sera
preciso definir os objetivos do trabalho. O contratado em sintonia com a Secretaria
Municipal de Administragéo tratara de cada iniciativa de comunica¢cdo com coeréncia e
responsabllidade.

8.10. PLANEJAMENTO - Trata-se de um planejamento pravio com cronograma para
cada divulgacdo, levando_ em conta as oportunidades de pauta e o interesse da
Prefeitura e Secretarias municipais de Francisco Sa/MG.

8.11. APROVACAO - Todos os releases, artigos e clipping redigidos pela assessoria
sejam, antes de encaminhados a imprensa, aprovados pela Secretaria Municipal;

8.12. MAILING LIST - O contratado tera a responsabilidade de elaborar um "malling list"
de jornalistas e suas respectivas editorias para cada assunto e forma de abordagem -
radios, TVS, jornais e revistas.

8.13. ENTREVISTA - O contratado ficara responséavel pelo agendamento, em conjunto
com o responsavel da Administracao, de entrevistas com a imprensa, bem como do
local de onde sera realizado a entrevista, onde na ocasido sera feita divulgacao das
acOes das Secretariais e da Prefeitura Municipal de Francisco S&/MG. Colaboragéo na
escolha de representantes para contatos e entrevistas, conforme o perfil da acéo, o tema
em pauta e seu enfoque estratégico.

8.14, Elaboracéo, publicagéo e apoio ao gerenciamento do conteudo do site oficial e de
redes sociais oficiais do municipio em conjunto com a gestéo e staff designado para tal
atividade.

8.15. LEVANTAMENTO - O contratado devera estar sempre a disposicdo para fazer o
levantamento das informac8es necessarias e/ou solicitadas pelos jornalistas.

8.16. ACOMPANHAMENTO - Cabe o contratado, o acompanhamento do entrevistado,
sempre que possivel e necessario Clipping.- E um servico impresso e eletrénico que
oferece um registro dos materiais veiculados, permitindo estruturar, ao longo do tempo,
uma visdo ampla e consistente do trabalho pretendido dos diversos aspectos ligados as
atividades das Secretarias Municipais e Prefeitura Municipal de Francisco Sa/MG.
(Tornar obrigatoria a apresentacao de clippings semanais de todas as midias e veiculos
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de comunicagéo).
8.17. Acompanhamento, registro e producdo de relatérios sobre os resultados oblidos;

8.18. REUNIOES - O contratado deverd agendar periodicamente com a Prefeitura
(Secretaria de Administracdo), para avaliacdo e planejamento de novas estratégias de
trabalho.

8.19. PUBLICO INTERNO - O trabalho de assessoria de Imprensa oferecido pelo
Contratado devera envolver uma série de outras acdes, como a criacdo de prémios e
promocdes visando manter a imagem da profissdo e seus interesses fortes perante a
sociedade.

8.20. Elaboracdo de pauta, redacdo de texto e acompanhamento de processo de
confeccdo de todos os informativos, de acordo com as especificacdes de cada projeto,
garantindo o andamento de prazos e qualidade do servico.

8.21. Acompanhamento, elaboracdo de releases e demais providéncias cabiveis a
Assessoria de Imprensa em eventos cuja participacdo seja solicitada pela gestéo, seja
em horéario diurno ou eventualmente noturno, cabendo compensacdo de horas com
negociagao prévia.

8.22. O servigo seré prestado pessoalmente. O contratado devera cumprir 0s horarios
previamente agendados com a contratante, em reuniées marcadas. O ndo cumprimento
do horério estipulado, por necessidade superior, devera ser comunicado e na garantia
do correto andamento das ac¢fes da Entidade.

8.23. A participacdo obrigatéria em eventos da Administragdo ser4 comunicada com
antecedéncia maxima possivel.

8.24. Gerenciamento de crises, assim considerado o planejamento e coordenacdo das
acOes a serem tomadas nos casos que exigem pronta resposta a midia (veiculos de
comunicagdo assim considerados os jorais, revistas, emissoras de televisédo e radio,
sites e blogs), com prévia autorizacdo da gestdo da Administracao.

8.25.Estudar, planejar e propor atividades de marketing, campanhas publicitarias em
assuntos de interesse da Prefeitura.

8.26. Continuo acompanhamento de acdes de Assessoria de Imprensa da Federacao
e CFC, realizando benchmark, nos casos de necessidade e devidamente autorizados,
além da formacao de clipping especifico, quando necessario.

9. DA FORMA DE EXECUGAO DO CONTRATO E DA FISCALIZAGAO

9.1. Afiscalizag&o sera exercida no interesse da Administracdo e ndo exclui nem reduz
a responsabilidade da Contratada, inclusive terceiros, por quaisquer irregularidades e
na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus
agentes prepostos.

9.2. E de inteira e total responsabilidade da contratada a obrigacéo pela prestacéo do
servigco através de profissional devidamente treinado e qualificado, imprescindivel a
execucdo de todos os servicos que se fizerem necessarios para o perfeito
funcionamento das atividades desenvolvidas.
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9.3. A licitante vencedora esta ciente da possibilidade da né&o utilizacdo total dos
guantitativos estimados para prestacdo dos servicos, pois a prestacdo sera conforme
necessidade da prefeitura Municipal de Francisco Sa, estando restrito ao consumo dos
quantitativos explicitos acima.

10. DAS NORMAS DE EXECUCAO

10.1. Os servicos serao solicitados conforme necessidade da Secretaria Municipal de
Administracéo, cujo prazo estimativo para conclusao sera de acordo com o descrito no
Edital.

10.2. Durante a prestacdo dos servigos, fica a Contratada obrigada a acatar as
instrucdes de natureza técnica e as recomendacgfes emanadas da Contratante.

10.3. A prestacdo de servico devera ser iniciada no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
contados da data do recebimento da Ordem de Fornecimento, salvo se houver pedido
formal de prorrogagao deste, devidamente justificado pelo licitante/contratado e acatado
pela Administragdo Publica.

10.4. A prestacgao de servico, deverd ser feita de acordo com as necessidades, mediante
formulério préprio de Ordem de Fornecimento/Servigo, emitido pela Secretaria de
Compras e Licitagfes nesta Prefeitura, situada na Avenida Getulio Vargas, 1014-Centro,
CEP: 39580-000, ou outro local determinado pela Administracdo, na presenca de
servidores devidamente autorizados, em conformidade com § 8°, do artigo 15, da Lei
8.666/93, em dia e horéario comercial, onde a mesma tera o prazo de até 10 (dez) dias
para aceitar o mesmo.

10.5. O prazo de entrega podera ser prorrogado por mutuo acordo entre as partes, para
cumprimento do objeto licitado.

10.6. Na ocorréncia de atrasos na execucdo do objeto, a Prefeitura podera aplicar as
penalidades previstas neste Edital e na Lei 8666/93 e suas alteracdes.

10.7. Por ocasido da entrega, a CONTRATADA devera colher no respectivo
comprovante, a data, o nome, o cargo, assinatura e o numero do Registro Geral (RG)
do servidor responsavel pelo recebimento.

10.8. Constatadas irregularidades no objeto contratual, a Contratante podera:

10.10.1. Se disser respeito a especificacao, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando
sua substituicdo ou rescindindo a contratacao, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

10.10.2. Na hip6tese de substituicéo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com
indicacdo da Administracéo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contados
da notificacdo por escrito, mantidos o preco inicialmente contratado;

10.10.3. Se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua
complementacao ou rescindir a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

11. DAS OBRIGAGCOES E DEVERES DA CONTRATADA
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11.1. A empresa vencedora do certame obriga-se a fornecer o objeto a que se refere
este Termo de Referéncia de acordo estritamente com as especificacées aqui descritas,
sendo de sua inteira responsabilidade a substituicdo do mesmo quando constatado no
seu recebimento ndo estar em conformidade com as referidas especificagdes. Recebido
0 objeto, se a qualquer tempo durante a sua utilizacdo normal vier a se constatar
discrepancia com as especificagcbes, proceder-se-a a imediata notificagdo da empresa
a ser contratada para efetuar a substituicAo do mesmo. Deverdo ser atendidas pela
empresa além das determinagfes da fiscalizagéo desta Prefeitura, todas as prescricdes
gue por circunstancia da lei devam ser acatadas.

11.2. Comunicar ao setor responsavel da Administracdo Publica, no prazo maximo de
24 (vinte e quatro) horas que antecedem o prazo de vencimento da execucdo do
servi¢o, os motivos que impossibilite 0 seu cumprimento.

11.3. A prestacao de servico devera ser prestada pessoalmente pelo profissional, que
receberd credencial para comparecer aos eventos, reunides, e demais servicoes
solicitados pelo Administracdo. E vedada a terceirizagcao do servico.

11.3. Fornecer numero telefbnico para contato e registro de ocorréncias sobre o
funcionamento do servi¢o contratado.

11.4. Responder perante o Municipio, mesmo no caso de auséncia ou omissao da
fiscalizacdo, indenizando-o devidamente por quaisquer atos ou fatos lesivos aos seus
interesses, que possam interferir na execugcdo do Contrato, quer sejam eles praticados
por empregados, prepostos ou mandatarios seus. A responsabilidade se estendera a
danos causados a terceiros, devendo a Contratada adotar medidas preventivas contra
esses danos, com fiel observancia das normas emanadas das autoridades competentes
e das disposicdes legais vigentes;

11.5. Avocar para si toda e qualquer despesa decorrente na prestacdo dos servicos,
dentre elas, custo com mao de obra, acrescida dos respectivos encargos sociais e
trabalhistas, transporte, alimentacdo, hospedagem, dentre outras despesas diretas e
indiretas.

11.6. Atender as ordens de servicos expedidas pela Secretaria Municipal de
Administracdo, assumindo inteiramente as responsabilidades sobre o mesmo.

11.7. Prover de todos 0s meios necessarios a garantia da plena operacionalidade na
prestacdo de servigos, inclusive considerados os casos de greve ou paralisacdo de

qualquer natureza.

11.8. Responder perante os 6rgdos competentes, por todas as obrigacdes e encargos
assumidos ou gerados, em razdo da prestacao dos servicos.

11.9. Responsabilizar-se pela qualidade dos servigcos oferecidos atentando para as
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especificagcdes técnicas exigiveis.

11.10.Substituir, por exigéncia da Administracéo, qualquer elemento técnico ou material
gue esteja atuando no objeto de forma equivocada, que ndo esteja atendendo as
conveniéncias do Municipio

11.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato em compatibilidade com as
obriga¢gbes assumidas, todas as condicfes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no
processo que deu origem a este instrumento.

11.12. Arcar com todas as despesas relativas a encargos sociais, trabalhistas e fiscais
e outros inerentes a comercializagao.

11.13. Indenizar terceiros e/ou Municipio de Francisco Sa, mesmo em caso de auséncia
ou omissédo de fiscalizacdo de sua parte, pelos danos ou prejuizos causados por sua
culpa ou dolo, devendo a Contratada adotar todas as medidas preventivas, com fiel
observancia as exigéncias das autoridades competentes e as disposi¢cdes legais
vigentes.

11.14. Aceitar as supressdes e acréscimos desta licitacdo, objeto de contrato, em
conformidade com o que prescreve o0 8§ 1° do art. 65 da Lei 8.666/93.

11.15. A Contratada é responsavel pela adequacao e qualidade dos servigos prestados.

11.16. Fica estabelecida a obrigacdo de manter durante vigéncia do Contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, conforme descrigdo dos servigos
no Termo de Referéncia. E ainda todas as condi¢cbes de habilitacdo e qualificacdo
exigida pela Lei n° 8.666/93 e suas alteracGes, devendo comunicar, imediatamente,
qualquer alteracdo que possa comprometer a manutengdo desta contratagdo, bem
como substituir os documentos com prazo de validade expirado.

12. DAS OBRIGAGOES E DEVERES DO CONTRATANTE

12.1. Constituir servidor para acompanhamento e fiscalizagdo dos servigos, com
poderes para notificar a contratada para tomada de providéncias corretivas inerentes a
gualquer irregularidade apontada.

12.2. Notificar extrajudicialmente a Contratada e aplicar as sancbes legais em
decorréncia do declinio na qualidade dos servicos e ou em decorréncia de fatos
supervenientes propensos a gerar prejuizos financeiros a Administracao Publica.

12.3.Permitir acesso do profissional as suas dependéncias para execucgdo de servigos
referentes ao objeto, quando necessario;

12.4. A Contratante se responsabilizara pela realizacdo do pagamento, conforme
estabelecido nas avencas do anexo Il — minuta do contrato administrativo.
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13. DA VIGENCIA DO CONTRATO

13.1 O Termo de Referente/Contrato tera validade por um periodo de 12 (doze) meses,
contados da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado caso haja interesse entre
as partes, na forma do art. 57, Il da Lei n°® 8.666/93.

14. ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO DO SERVICO

14.1 A Secretaria Municipal de Administracéo sera responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizacdo dos servicos prestados, conforme especificacdo neste termo de
referéncia.

15. DAS SANCOES

15.1. A licitante vencedora do certame que for convocada dentro do prazo de validade
da sua proposta e que se recusar injustificadamente a celebrar o contrato administrativo
apresentar pendéncias junto aos cadastros da Administracdo Publica, deixar de entregar
ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame ensejar o retardamento da
execucgdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do
contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude
fiscal, garantido o direito prévio ao contraditorio e da ampla defesa, ficar4 impedida de
licitar e contratar com o Municipio de Francisco S&/MG e sera descredenciada no
sistema de cadastramento de fornecedores, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade ficando ainda sujeita
a multa de até 5% (cinco por cento) do valor global estimado para

15.2. A prestacdo dos servicos objeto da presente licitacdo, sem prejuizo da aplicacao
das demais sangdes previstas na minuta de contrato administrativo, em anexo, e das
demais cominag0es legais.

15.3. Na hip6tese de descumprimento por parte da adjudicataria das obrigacdes
contratuais assumidas, ou de infringéncia de preceitos legais pertinentes, serdo a ela
aplicadas, segundo a gravidade da falta cometida, as san¢fes estabelecidas na minuta
de contrato administrativo que é parte integrante deste instrumento convocatério para
todos os efeitos legais e de direito, tudo isto em conformidade com a Lei 8.666/93 e Lei
10.520/02.

15.4. A futura contratada pela inexecucdo total ou parcial do ajuste decorrente do
presente certame sujeitar-se-4 as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das demais
estabelecidas pela Lei Federal n°8.666/93 e suas alteragdes:

15.4.1.Adverténcia.

15.4.2.Suspenséo temporaria de participacéo em licitacées e impedimento de
contratar com o Municipio, pelo prazo de 02 (dois) anos.

15.4.3. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica
Municipal, Estadual ou Federal, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a
penalidade.
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15.4.4. Multa de 10% (dez por cento) aplicada sobre o valor faturado no més anterior
por irregularidade formal, e que eventualmente cause prejuizo ao erario.

15.4.5. No caso de reincidéncia sera aplicada multa de 10% (dez por cento) do valor
global estimado do contrato, sem prejuizo da rescisdo contratual quando for o caso,
salvo se por motivo de forca maior definido em Lei, e reconhecido pela Autoridade
Méaxima Municipal.

16. DISPOSICOES FINAIS

16.1. As normas disciplinadoras serao interpretadas em favor da ampliacdo da disputa,
respeitada a igualdade de oportunidade entre os licitantes, desde que néo
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratagéo.

16.2. O resultado do presente do certame sera divulgado no quadro de avisos oficial do
Municipio, e comunicado aos licitantes através de fac-simile ou e-mail.

16.3. Os demais atos pertinentes a esta licitagdo, passiveis de divulgacéo, serdo
publicados no Quadro de Avisos Oficiais.

16.4. Apos a publicacéo do extrato do Contrato, os envelopes contendo os documentos
de habilitagcdo das demais licitantes ficardo a disposi¢cdo para retirada, pelo prazo de
cinco dias, findo o qual serao inutilizados.

16.5. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes desta licitagdo, ndo resolvidas na
esfera administrativa, serd competente o foro da Comarca de Francisco Sa, Estado de
Minas Gerais.
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ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

PROCESSO LICITATORIO N°: 107/2023
PREGAO PRESENCIAL N°: 043/2023

O MUNICIPIO DE FRANCISCO SA, Estado de Minas Gerais, inscrito no CNPJ sob o n°
22.681.423/0001-57, com sede Administrativa na Av. Getulio Vargas, n° 1014, Centro —
CEP 39580-000-Francisco Sa/MG, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, Sr.
Mario Osvaldo Rodrigues Casasanta, inscrito no CPF sob N ..........ccccccvvvvviinnnnnnnns ,
denominado simplesmente Contratante, e de outro a Licitante (
qualificar)........... , a seguir denominado Contratada, resolvem firmar o presente contrato
administrativo em face do Processo Licitatério n® 107/2023 — Pregdo Presencial n°
043/2023, sob a regéncia da Lei Federal n° 8.666/93, suas alteracdes e mediante as
seguintes clausulas e condi¢des seguintes:

1. CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE ASSESSORIA EM COMUNICACAO E MARKETING DIRETO EM
ATENDIMENTO SA NECESSIDADES DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO

MUNICIPIO DE FRANCISCO SA/MG.

2.CLAUSULA SEGUNDA: DO VALOR E DA FORMA DE PAGAMENTO

2.1. Dos precgos

2.1.1. O valor global
........ (PP §

estimado elencados na clausula primeira, é de R$

Item

Descricdo

UND

Qtde

Valor
Unitéario

Subtotal

Marca/Modelo

Part.
Ampla

0001

Assessoria em Comunicacdo e Marketing
direto::

- Reunides com secretarios para definicao e
encaminhamento de demandas.
- Redagdo de textos jornalisticos e
publicitarios.

- Criagao, gestdo e monitoramento de perfis
em Midias Sociais como Facebook, Instagram,
Youtube.

- Criacdo de artes graficas eletrGnicas e
impressas.

- Criacdo de midia, de image, audio e video
para veiculagdo em meios de comunicacao.

O prestador do servico devera prestar o
servico na sede da Prefeitura Municipal, na Av.
Getulio Vargas, n°. 1014, Centro, Francisco
Sa/MG, no periodo de 04 (quatro) horas

MES

12,00

0,00

0,00

Fone: (38) 98816-0346 - e-mail: licitacaofranciscosamg@gmail.com

Site: http://franciscosa.mg.gov.br/editais-e-licitacoes/

33/46




>

122,
/<Py

i
(U& \ \'\\\

PREFEITURA MUNICIPAL DE FRANCISCO SA/MG
CNPJ: 22.681.423/0001-57
Av. Getulio Vargas, 1014 — Centro, CEP: 39580-000

diarias e 05 (cinco) vezes por semana.

2.5. Da Forma de Pagamento

2.5.1- Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias, diretamente & detentora
conforme comprovagéo da regular prestacéo dos servicos e apresentagdo da nota fiscal
ao setor competente, devidamente acompanhada dos documentos fiscais atualizados,
sem o que nédo serd liberado o pagamento.

2.5.2 - Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento sera contado a partir de sua reapresentagdo, desde que devidamente
regularizados.

BN

2.5.3 - Nenhum pagamento serd efetuado a detentora enquanto pendente de
liquidacdo qualquer obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia,
sem que isso gere direito a reajustamento de precos.

2.5.4 - Deveréao estar incluidas no preco, todas as despesas necessarias a prestacao
de servigo objeto desta licitagdo, sem quaisquer 6nus para Administracao.

3. CLAUSULA TERCEIRA: DA FORMA DE EXECUCAO DO CONTRATO E DA
FISCALIZACAO

3.1. O regime de execucao do presente contrato é o de execucéo indireta em regime de
empreita por “Prego Por Iltem”, nos termos do art. 6° da Lei Federal n°: 8.666/93.

3.2. Afiscalizacdo sera exercida pela Secretaria Municipal de Administracdo, mas nao
exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive terceiros, por quaisquer
irregularidades e na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico
ou de seus agentes prepostos.

3.3. E de inteira e total responsabilidade da contratada a obrigacéo pela prestacdo do
servico através de profissional devidamente treinado e qualificado, imprescindivel a
execucdo de todos os servicos que se fizerem necessarios para o perfeito
funcionamento das atividades desenvolvidas.

3.4. A CONTRATADA, para fins de fornecimento do objeto licitado, devera observar as
especificagbes constantes do Termo de Referéncia anexo do Edital de Licitacdo do
Processo Licitatério n°® 107/2023.
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4. CLAUSULA QUARTA - DA DOTACAO

4.1. As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta da dotagéo
or¢camentaria sob as rubricas n°:

Fich |Codd. Orgamentario Projeto Atividade Fonte de Recursos
nE1 4.1.1.4.122.2 201733803900 Manutencio das Afividades Sec. Recursos Néo Vinculados de
Administracao Impostos

5. CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA

5.1 O Termo de Referente/Contrato tera validade por um periodo de 12 (doze) meses,
contados da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado caso haja interesse entre
as partes, na forma do art. 57, Il da Lei n°® 8.666/93.

6. CLAUSULA SEXTA - DA ALTERACAO CONTRATUAL

6.1. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais 0s
acréscimos ou supressfes que se fizerem nos servigos, até 25% (vinte e cinco por
cento), de acordo com 0 que preceitua o § 1° do art. 65 da Lei Federal n° 8.666/93.

7. CLAUSULA SETIMA - DA NOVACAO

7.1. Toda e qualquer toleréancia por parte do Contratante na exigéncia do cumprimento
do presente contrato, ndo constituird novacdo, nem muito menos, a extincdo da
respectiva obrigacéo, podendo a mesma ser exigida a qualquer tempo.

8. CLAUSULA OITAVA: DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Avocar para si toda e qualquer despesa decorrente na prestacdo dos servigos,
dentre elas, custo com mao de obra, acrescida dos respectivos encargos sociais e
trabalhistas, transporte, alimentacdo, hospedagem, dentre outras despesas diretas e
indiretas.

8.2. Atender as ordens de servicos expedidas pela Secretaria Municipal de
Administragéo, assumindo inteiramente as responsabilidades sobre o mesmo.

8.3. Prover de todos os meios necesséarios a garantia da plena operacionalidade na
prestacdo de servicos, inclusive considerados os casos de greve ou paralisacdo de
gualquer natureza.

8.4. Responder perante os 6rgdos competentes, por todas as obrigacdes e encargos
assumidos ou gerados, em razdo da prestacao dos servicos.

8.5. Responsabilizar-se pela qualidade dos servigos oferecidos atentando para as
especificagbes técnicas exigiveis.

8.6. Manter durante toda a vigéncia do contrato em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢cfes de habilitacdo e qualificagdo exigidas no processo que
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deu origem a este instrumento.

8.7. Arcar com todas as despesas relativas a encargos sociais, trabalhistas e fiscais e
outros inerentes a comercializagéo.

8.8. Indenizar terceiros e/ou Municipio de Francisco S4, mesmo em caso de auséncia
ou omisséo de fiscalizacdo de sua parte, pelos danos ou prejuizos causados por sua
culpa ou dolo, devendo a Contratada adotar todas as medidas preventivas, com fiel
observancia as exigéncias das autoridades competentes e as disposi¢cdes legais
vigentes.

8.9. Substituir, por exigéncia da Administracdo, qualquer elemento técnico que esteja
atuando no objeto de forma equivocada, que ndo esteja atendendo as conveniéncias do
Municipio;

8.10. Aceitar as supressdes e acréscimos desta licitagdo, objeto de contrato, em
conformidade com o que prescreve o0 8§ 1° do art. 65 da Lei 8.666/93.

8.11. A Contratada é responsavel pela adequacao e qualidade dos servigos prestados.

8.12. Fica estabelecida a obrigacdo de manter durante vigéncia do Contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, conforme descrigdo dos servigos
no Termo de Referéncia. E ainda todas as condi¢cbes de habilitacdo e qualificacdo
exigida pela Lei n° 8.666/93 e suas alteragbes, devendo comunicar, imediatamente,
qualquer alteracdo que possa comprometer a manutencdo desta contratacdo, bem
como substituir os documentos com prazo de validade expirado.

9. CLAUSULA NONA - DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

9.1. Constituir servidor para acompanhamento e fiscalizagdo dos servigos, com
poderes para notificar a contratada para tomada de providéncias corretivas inerentes a
gualquer irregularidade apontada.

9.2. Notificar extrajudicialmente a Contratada e aplicar as sancfes legais em
decorréncia do declinio na qualidade dos servicos e ou em decorréncia de fatos
supervenientes propensos a gerar prejuizos financeiros a Administracéo Publica.

9.3. A Contratante se responsabilizara pela realizacdo do pagamento, conforme
estabelecido nas avencas do anexo Il — minuta do contrato administrativo.

10. DO REAJUSTE

10.1.Conforme as normas financeiras vigentes, ndo havera reajustamento de precos,
no prazo inferior a 01 (um) ano.
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10.2.0 preco estipulado na clausula anterior sera reajustado a cada periodo de um ano,
contado a partir da data de sua vigéncia, pelo IGPM da FGV ou por outro indice oficial
gue venha a substitui-lo ou, na auséncia de substituto, pela média simples dos principais
indices econ6micos que apuram a inflagdo anual acumulada.

11. CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

11.1. O instrumento contratual firmado em decorréncia da presente licitacdo podera ser
rescindido de conformidade com o disposto nos artigos 77 a 80, da Lei Federal n®
8.666/93.

11.2. Na hipotese de ocorrer a rescisdo administrativa prevista no art. 79, inciso |, da
Lei n. 8.666/93, ao Contratante sdo assegurados os direitos previstos no art. 80, incisos
| a IV, paragrafos 1° a 4°, da citada Lei.

11.3. Fica ainda convencionado, entre as partes, a previsibilidade de rescisédo
unilateralmente sob aviso, com prazo minimo de antecedéncia de 30 (trinta) dias pela
desisténcia na continuidade na prestacdo dos servicos, sem 6nus indenizatério em
decorréncia da rescisdo antecipada.

12. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. A licitante vencedora do certame que for convocada dentro do prazo de validade
da sua proposta e que se recusar injustificadamente a celebrar o contrato administrativo
apresentar pendéncias junto aos cadastros da Administracao Publica, deixar de entregar
ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame ensejar o retardamento da
execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugéo do
contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragdo falsa ou cometer fraude
fiscal, garantido o direito prévio ao contraditorio e da ampla defesa, ficara impedida de
licitar e contratar com o Municipio de Francisco S&/MG e sera descredenciada no
sistema de cadastramento de fornecedores, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade ficando ainda sujeita
a multa de até 5% (cinco por cento) do valor global estimado para a prestacdo dos
servicos objeto da presente licitagdo, sem prejuizo da aplicacdo das demais sancdes
previstas na minuta de contrato administrativo, em anexo, e das demais cominagdes
legais.

12.3. Na hip6tese de descumprimento por parte da adjudicataria das obrigacfes
contratuais assumidas, ou de infringéncia de preceitos legais pertinentes, serdo a ela
aplicadas, segundo a gravidade da falta cometida, as san¢fes estabelecidas na minuta
de contrato administrativo que é parte integrante deste instrumento convocatério para
todos os efeitos legais e de direito, tudo isto em conformidade com a Lei 8.666/93 e Lei
10.520/02.

12.3. A futura contratada pela inexecucao total ou parcial do ajuste decorrente do
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presente certame sujeitar-se-4 as seguintes sancdes, sem prejuizo das demais
estabelecidas pela Lei Federal n°8.666/93 e suas alteragdes:

12.3.1.Adverténcia.

12.3.2.Suspenséao temporaria de participacdo em licitacdes e impedimento de contratar
com o Municipio, pelo prazo de 02 (dois) anos.

12.3.3.Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
Municipal, Estadual ou Federal, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a
penalidade.

12.3.4.Multa de 10% (dez por cento) aplicada sobre o valor faturado no més anterior por
irregularidade formal, e que eventualmente cause prejuizo ao erario.

12.3.5. No caso de reincidéncia sera aplicada multa de 10% (dez por cento) do valor
global estimado do contrato, sem prejuizo da rescisdo contratual quando for o caso,
salvo se por motivo de for¢ca maior definido em Lei, e reconhecido pela Autoridade
Maxima Municipal.

13.CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA VINCULACAO

13.1. As partes contratantes ficam vinculadas aos termos do anexo | - Termo de
Referéncia e ao valor da proposta comercial de preco, bem como ao teor da Lei Federal
de Licitacdo n° 8.666/93 e ao teor do presente contrato administrativo para todos os
efeitos legais e de direito.

14. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. E vedado as partes transferir a terceiros qualquer obrigac&o prevista neste
instrumento contratual, sem prévio acordo devidamente homologado pelas partes.

15. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos, assim como as duvidas, serdo resolvidos com base na Lei n°
8.666/93, com alteracbes introduzidas pela Lei n® 8.883/94, cujas normas ficam
incorporadas ao presente instrumento, ainda que delas ndo se faca aqui mencéo
expressa.

16. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO FORO

16.1. Fica eleito o foro da Comarca de Francisco S&, Estado de Minas Gerais, para
dirimir eventuais conflitos de interesses decorrentes do Contrato Administrativo, valendo
esta clausula como renuncia expressa a qualquer outro foro, por mais privilegiado que
seja ou venha a ser.
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E, por estarem de inteiro e comum acordo, as partes assinam o presente Contrato
Administrativo em 02 (duas) vias de igual teor e forma, juntamente com 02 (duas)
testemunhas.

Prefeitura Municipal de Francisco S& - MG, ..... de.coovririiriiinn. de 2023.
CONTRATANTE: CONTRATADA:
Municipio de Francisco Sa Licitante
Nome

Prefeito Municipal

Testemunhas:

Fone: (38) 98816-0346 - e-mail: licitacaofranciscosamg@gmail.com 39/ 46
Site: http://franciscosa.mg.gov.br/editais-e-licitacoes/



PREFEITURA MUNICIPAL DE FRANCISCO SA/MG
CNPJ: 22.681.423/0001-57
Av. Getulio Vargas, 1014 — Centro, CEP: 39580-000

[t 2N
@ H

i
CET

ANEXO il - DECLARAGCAO DE CONHECIMENTO DOS DITAMES DO INSTRUMENTO
CONVOCATORIO/EDITAL E SEUS ANEXOS

PROCESSO LICITATORIO N°: 107/2023
PREGAO PRESENCIAL N°: 043/2023

A
Prefeitura Municipal de Francisco S&/MG
Att. Pregoeiro Oficial do Municipio
FRANCISCO SA - MG
DECLARACAO

Para efeito da licitagdo em epigrafe, o signatario da presente declaragéo, abaixo assinado, em
nome da Licitante (.........cc.c...... qualificar. ....... ), e em conformidade com o disposto no art. 4°,
inciso VIl da Lei Federal n°; 10.520/02 para todos os fins legais e necessarios, “Declara” que:

a) Tomou conhecimento e concorda com todas as condicfes estabelecida no instrumento
convocatério/edital e seus anexos, objeto do Processo Licitatério n°: 107/2023— Modalidade
Pregéo Presencial n °: 043/2023, e em decorréncia disto, as exigéncias da Lei Federal 10520/02,
do Decreto Federal n°: 3555/00 e das Lei Federal 8.666/93 dentre elas a superveniéncia da ndo
existéncia de fato impeditivo quanto a participacao no certame até a presente data, bem como
devemos declara-los caso venha a ocorrer durante a execugéo do Contrato;

b) para efeito do cumprimento ao estabelecido no inciso VIl do art. 4° da Lei Federal 10.520/02,
sob as penalidades cabiveis no tocante aos requisitos de habilitacdo e que toda
“Documentagéao/habilitagao”, apresentada sdo de nossa autoria e responsabilidade e que nos
precos apresentados em nossa “Proposta Comercial” estdo inclusos todas as obrigacdes
financeiras dentre elas encargos sociais e trabalhistas, bem como os demais constantes do
referido instrumento licitatorio e seus anexos;

c) sob pena de acdo penal que nenhum dirigente, gerente ou soécio, responsavel técnico,
membro do corpo técnico ou administrativo da declarante, pertence ao quadro temporario ou
permanente da Prefeitura Municipal de Francisco Sa - MG;

d) renuncia a qualquer indenizacdo ou compensacdo, a qualquer titulo ou pretexto, em
decorréncia da participacdo desta licitante na supramencionada licitacao;

€) nao obstante, declara ainda sob pena da lei que néo foi considerada inidénea para licitar ou
contratar com a Administra¢@o Publica nas esferas Municipais, Estaduais e/ou Federal

Por ser a expressado da verdade, assinamos a presente para um so efeito.

Local/Data ;....... Loveeiiiieieieeen, Lo,

Nome do signatario

CPF n°: >>>
Observacg®es: 1. Esta declaragdo devera ser entregue ao Pregoeiro no ato do credenciamento
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ANEXO IV - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO INCISO XXXIIl DO ART. 7° DA
CONSTITUICAO FEDERAL

PROCESSO LICITATORIO Ne°: 107/2023
PREGAO PRESENCIAL N°: 043/2023

DECLARACAOQ

A Licitante .....coooveeviiiiiiinen, , inscritano CPFsob on®. ............... , por intermédio de
seu representante 0(8) Sr(a).......cccceeeveeeriiiiiiinneennn. , portador(a) da Carteira de
Identidade nC........cccoevvevneeeennnnes edo CPFNC .o, , DECLARA, para fins do

disposto no inciso V do art. 27 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela
Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicéo de aprendiz.

Local/Data , de de 2023

(Assinatura representante legal)

Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima. Esta declaracdo devera
ser anexada junto com a documentacédo de habilitagdo e enfeixada no envelope (02),
sob pena de inabilitag&do

Fone: (38) 98816-0346 - e-mail: licitacaofranciscosamg@gmail.com
Site: http://franciscosa.mg.gov.br/editais-e-licitacoes/ 41746



>

122,
/<Py

i
(U& \ \'\\\

PREFEITURA MUNICIPAL DE FRANCISCO SA/MG
CNPJ: 22.681.423/0001-57
Av. Getulio Vargas, 1014 — Centro, CEP: 39580-000

ANEXO V — DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE INIDONEIDADE PARA
CONTRATAR COM A ADMINISTRAGAO PUBLICA

PROCESSO LICITATORIO N°: 107/2023
PREGAO PRESENCIAL N°: 043/2023

DECLARACAQ

A Licitante [Nome do Licitante], inscrita no CPF [N° do CPF], sito na [ENDERECO
COMPLETO]; Portador do RG [N° do RG], abaixo assinado, “Declara” que nado esta sob
efeito de nenhuma “declaragédo de inidoneidade para contratar com a Administracéo
Publica na esfera federal, estadual ou municipal, nos termos do Inciso IV, do Art. 87, da
Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1.993, bem como que comunicard qualquer fato ou
evento superveniente a entrega dos documentos da habilitacdo que venha alterar a atual
situacdo quanto a capacidade juridica, técnica, regularidade fiscal e idoneidade
econdmico financeira. Nao obstante, “Declara” ainda, que esta ciente que a falsidade
das informagBes fornecidas pode acarretar devolucdo dos recursos financeiros
recebidos, acrescidos de juros e correcado monetaria, sem prejuizo de outras
penalidades previstas em lei.

Poér ser a expressao da verdade firmo a presente declaragdo em uma via e para um s6
efeito.

Local/Data , de de 2023.

Assinatura do Declarante

Observacdo — esta declaragdo devera ser colocado junto com a documentagéo
habilitacdo e enfeixada no envelope n°® 02, sob pena de inabilitacdo da proponente
licitante
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ANEXO VI - MODELO CARTA DE CREDENCIAMENTO DE REPRESENTACAO

PROCESSO LICITATORIO N°: 107/2023
PREGAO PRESENCIAL N°: 043/2023

PROCURACAO

Pelo presente instrumento, a Licitante [Nome da Licitante], inscrita no CPF [N° do CPF],
sito na [ENDERECO COMPLETO], por seu representante legal abaixo assinado,
nomeia e constitui como bastante procurador, o Sr [QUALIFICACAO COMPLETA];
inscrito no CPF [N° do CPF]; Portador do RG [N° do RG], residente em [ENDERECO
COMPLETO], ao qual OUTORGA AMPLOS PODERES para representa- la em todos os
atos inerentes ao PREGAO PRESENCIAL n° 107/2023 da Prefeitura Municipal de
Francisco S& - MG, podendo, inclusive, formular lances, complementar proposta,
interpor recursos ou ressalvas, renunciar a interposicao de recursos, acordar, transigir,
desistir e receber avisos e intimagdes e assinar declara¢des, enfim, praticar todos os
atos necessarios ao bom e fiel cumprimento deste mandato.

Local/Data , de de 2023.

Assinatura do representante
(Reconhecer firma em cartério)

Observacgao: Este documento s6 devera ser emitido no caso do envio de representante
devidamente credenciado, o qual devera ser entregue diretamente a Pregoeiro Oficial do
Municipio, no ato da abertura do certame para fins credenciamento. Este modelo é
exemplificativo e podera ser substituido por qualquer sistema de procuracéo formal desde
que tenha reconhecimento de firma do cedente.

Fone: (38) 98816-0346 - e-mail: licitacaofranciscosamg@gmail.com
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& > PREFEITURA MUNICIPAL DE FRANCISCO SA/MG
o1 & i CNPJ: 22.681.423/0001-57
U @0‘, Av. Getllio Vargas, 1014 — Centro, CEP: 39580-000

VIl - DECLARAGCAO DE MICROEMPRESA OU DE EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

PROCESSO LICITATORIO N°: 107/2023
PREGAO PRESENCIAL N°: 043/2023

OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO
DE SERVICOS DE ASSESSORIA EM COMUNICACAO E MARKETING DIRETO
EM ATENDIMENTO SA NECESSIDADES DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO
MUNICIPIO DE FRANCISCO SA/MG.

DECLARACAO

A empresa (........ gualificar............ ), através do seu representante abaixo assinado
“Declara”, sob as penalidades da lei,que se enquadra como Microempresa ( ) ou
Empresa de Pequeno Porte ( ), nos termos do art. 3° da Lei Complementar n.° 123,
de 14 de dezembro de 2006, estando apta a fruir os beneficios e vantagens
legalmente instituidas por ndo se enquadrar em nenhuma das vedacgles legais
impostas pelo paragrafo 4°, do artigo 3° da Lei Complementar n.° 123, de 14 de
dezembro de 2006.

Local/Data.........ccoeeuvvennnnn. U o [ TR de...........

Fone: (38) 98816-0346 - e-mail: licitacaofranciscosamg@gmail.com
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PREFEITURA MUNICIPAL DE FRANCISCO SA/MG
CNPJ: 22.681.423/0001-57
Av. Getulio Vargas, 1014 — Centro, CEP: 39580-000

ANEXO VIl - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL DE PRECOS

PROCESSO LICITATORIO N°: 107/2023
PREGAO PRESENCIAL N°: 043/2023

Local/Data................... [0 [T de ..o

A Prefeitura Municipal de Francisco S& - MG
Att. Pregoeiro Oficial do Municipio
FRANCISCO SA-MG

Prezados Senhores,

A Licitante.......... (qualificar)....., através do seu procurador
Sl (qualificar).............. declara que esta ciente dos ditames do instrumento
convocatério/edital e seus anexos, inerente ao Processo Licitatério n° 107/2023 —
Pregéo Presencial n°: 043/2023 e, ndo obstante vem mui respeitosamente, apresentar
nossa proposta comercial de pregcos para a prestacdo dos servicos conforme os
guantitativos e valores descritos abaixo, em observancia ao que prescreve o instrumento
convocatério/edital e seus anexos e em conformidade com a minuta do contrato
administrativo:

Iltem

. Valor
Descricao UND Qtde Unitario Subtotal

Marca/Modelo

Part.
Ampla

0001

Assessoria em Comunica¢do e Marketing direto::
- Reunibes com secretarios para definicdo e
encaminhamento de demandas.
- Redacé@o de textos jornalisticos e publicitarios.
- Criagdo, gestdo e monitoramento de perfis em
Midias Sociais como Facebook, Instagram,
Youtube.

- Criacao de artes gréficas eletrdnicas e impressas.
- Criagcdo de midia, de image, audio e video para
veiculagdo em meios de comunicacéo.

MES 12,00 0,00 0,00

O prestador do servico devera prestar o servigo na
sede da Prefeitura Municipal, na Av. Getulio Vargas,
n°. 1014, Centro, Francisco S&/MG, no periodo de
04 (quatro) horas diarias e 05 (cinco) vezes por
semana.

Valor Global Estimado>>>>>>RS$......... (valor por extenso ..........ccccceeeeeeeeeeeeenn, )

Validade da proposta 60 dias
Atenciosamente

Assinatura do Signatario ou Representante Legal

Fone: (38) 98816-0346 - e-mail: licitacaofranciscosamg@gmail.com
Site: http://franciscosa.mg.gov.br/editais-e-licitacoes/
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ANEXO IX - DECLARACAO CONTENDO INFORMACAO DA EMPRESA

PROCESSO LICITATORIO Ne°: 107/2023
PREGAO PRESENCIAL N°: 043/2023

Razéo Social da Proponente

Endereco: N°:
Bairro CEP:

Cidade Estado

CNPJ n°

Inscricdo Estadual n°®

Ne° do telefone

E-mail

Nome do representante legal autorizado para assinatura do contrato

Funcao do representante legal

RG n° Orgéo emissor

CPF n°

Local ...ooeuveeiiiii, de ..... de 2023.

Nome e assinatura do representante legal da proponente

Observacgtes: Senhor(a) Licitante, esta declaragéo visa facilitar a comunicacédo futura
entre este municipio e sua empresa, ndo possuindo carater habilitatorio, solicitamos o
preenchimento deste anexo e que seja encaminhado a Comissao de Licitacdo, pelo email:
licitacaofranciscosamg@gmail.com ou anexe aos documentos no dia da sessdo de
abertura. A ndo remessa desse recibo por e-mail exime ao Pregoeiro da comunicacao de
eventuais retificacfes ocorridas no instrumento convocatério e de quaisquer informacdes
adicionais.

Fone: (38) 98816-0346 - e-mail: licitacaofranciscosamg@gmail.com
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